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O Programa Estadual de Fomento e
Incentivo ao Esporte foi instituido pela
Lei no 17.742, de 30 de outubro de 2013.
Sua regulamentacédo aconteceu em 20
de dezembro de 2017, pelo decreto no
8.560. Em 14 de abril de 2023 o decreto
foi substituido pela Lei 21.405/2023 que
permite aos constribuintes do Imposto
sobre Circulagdo de Mercadorias e
Servigos (ICMS) a destinagcdo de parte
do valor do imposto a recolher para
projetos esportivos credenciados pela
Secretaria de Estado do Esporte.

Para saber mais acesse:
https://www.esporte.pr.gov.br/Pagina/
Proesporte-Lei-de-Incentivo
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Lei Estadual de Incentivo ao Esporte

Este manual visa orientar todos os
proponentes com projetos esportivos
contratados junto ao PROESPORTE
sobre as rotinas e procedimentos
administrativos referentes as etapas de
contratagdo, execucgdo e prestacdo de
contas.

As instrucdes aqui contidas foram
estabelecidas com o objetivo de
disciplinar a plena execugdo de
projetos  incentivados, procurando
evitar inconsisténcias e equivocos em
cada uma das etapas, sendo
fundamental a observacdo das rotinas
aqui encontradas. Para demonstrar o
passo a passo das instrucdes foram
utilizadas ilustragcbes das respectivas
telas de navegacdo do proponente na
plataforma SISPROESPORTE.

Seguir corretamente as instrucdes
permite ao proponente executar o
projeto contratado com maior
agilidade e seguranca, diminuindo os
riscos quanto aos aspectos normativos
e legais junto ao PROESPORTE.

Caso hajam duvidas sobre o contido
neste manual a Secretaria de Estado
do Esporte devera ser consultada, por

meio da Coordenacéo do
PROESPORTE, utilizando como canal
de contato o e-mail

proesporte@esporte.pr.gov.br.
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CONTRATAGCAO E CONTA CORRENTE

CONTRATAGAO E CONTA CORRENTE

A contratagdo dos projetos, apds a etapa de selegdo pela
CPROESPORTE, sera efetivada em conjunto com a Coordenag¢do para a
devida execugcdo. Nesta etapa, o Proponente deverd cumprir
integralmente o ciclo de contratagdo, o qual se concretiza através da
inclusdo dos documentos nas abas: ARQUIVOS A SEREM ANEXADOS,
DADOS BANCARIOS, OUTRAS FONTES DE FINANCIAMENTO E PLANO
BASICO DE DISTRIBUICAO. Somente apés a inclusdo de todos esses
itens serd possivel acionar o comando "Enviar documentos para
verificagdo".

O Proponente deve acessar o sistema utilizando seu /ogin e senha,
conforme realizado nas demais fases do SISPROESPORTE. Nesta fase
especifica de contratacdo, o acesso ao projeto deve seguir o passo a
passo: AGENTE DESKTOP > PROJETOS > MEUS PROJETOS >
CONTRATACAO.
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CONTRATACAO E CONTA CORRENTE

Ao clicar neste bot&o, o sistema exibird a tela contendo o termo de
concordancia. O Proponente deverda ler integralmente o termo e,
posteriormente, manifestar sua aceitagao.

=W

Apds a manifestacdo de aceite, o Proponente avancara para a etapa
subsequente, a qual possibilitard o acesso a tela onde estardo disponiveis
para download todos os modelos de documentos fornecidos pelo edital.

O Proponente deverd preencher os documentos de maneira adequada,
em estrita conformidade com as exigéncias do edital, e anexa-los no
formato (.PDF). O nome do arquivo submetido deve possibilitar sua clara
identificacdo pelos administradores do edital. Em seguida, sera
necessdrio anexar todos os documentos devidamente atualizados.
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CONTRATAGCAO E CONTA CORRENTE

O sistema informa a data limite para a anexacdo da documentacao,
sendo vedada qualquer tentativa de submissdao de arquivos apds o prazo
estabelecido. A conferéncia dos arquivos submetidos pode ser realizada
por meio do botdo de download. Na hipdtese de o primeiro arquivo
apresentar alguma inconformidade, o sistema permite a sua substituicdo,
porém, o novo arquivo deverd ser renomeado e obrigatoriamente,
atender aos requisitos especificados no edital.

Em seguida, o Proponente devera clicar na aba DADOS BANCARIOS e
informar os dados da conta corrente, bem como anexar o contrato de
abertura de conta e o extrato bancario zerado.

Observagao: Os digitos verificadores da agéncia e da conta corrente
deverdo ser incluidos separadamente em campos especificos e todos os
campos assinalados com * (asterisco) deverdo ser preenchidos.

As informacbes cadastradas deverdo ser coerentes com os dados
constantes no contrato de abertura de conta corrente. O Proponente
deve conferir se todos os dados sdo idénticos e se conferem. Apds
certificar-se da precisdo dos dados, clique em gravar dados bancarios.

Em seguida, apds gravar os dados da conta corrente, clique na aba
OUTRAS FONTES DE FINANCIAMENTO. Nesta segdo, o Proponente
deverd indicar se, durante a execucdo do projeto, havera o recebimento
de patrocinios e/ou aportes provenientes de outras fontes de recursos.
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CONTRATACAO E CONTA CORRENTE

Na sequéncia teré a aba de PLANO BASICO DE DISTRIBUIGAO. Todos
0s projetos inscritos que prevejam publico pagante ou comercializagdo
de produtos/servicos esportivos deverdo apresentar um plano detalhado
indicando obrigatoriamente: O quantitativo de ingressos (para eventos)
ou produtos/servicos esportivos disponibilizados no projeto para
distribuicdo gratuita e/ou para comercializacdo/venda; O custo unitario
dos ingressos ou produtos/servicos e/ou a previsdo do quantitativo dos
mesmos quando no formato de distribuicdo gratuita; A previséo total da
receita a ser arrecadada.

Na hipotese de comercializagdo de produtos ou cobrancga de ingressos,
os pregos deverdo ser estipulados com vistas a democratizagdo do
acesso, sendo observada a preferéncia pela gratuidade ou a venda de
ingressos a precos populares.

Pl de Distrivigio de rodutas
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CONTRATACAO E CONTA CORRENTE

Ao finalizar o preenchimento das abas necessdrias, clique no botdo
ENVIAR PROJETO PARA CONTRATACAO. O sistema encaminhard os
arquivos para o administrador do edital, impossibilitando qualquer
alteracdo posterior por parte do Proponente.

Portanto, o Proponente deve certificar-se de que todos os documentos
estdo corretos e que os dados da conta corrente foram devidamente
preenchidos e anexados antes de clicar neste boté&o.

O sistema solicitara a confir : "Deseja real 1ite enviar os arquivos para
contratagdo? Apds o envio, vocé ndo podera mais alterar os aquivos".

Se estiver plenamente convencido da correcdo de todos os dados,
cliqgue em “Enviar”. Caso contrario, o sistema mantera o controle com o
Proponente.

Contratacgao rejeitada

Caso o administrador do edital tenha rejeitado algum documento, a
sua contratacao apresentara o status REJEITADA. Tal situacdo podera ser
verificada na aba CONTRATAGCAO > ARQUIVOS PARA CONTRATACAO.
Para realizar a substituicdo dos documentos rejeitados, clique em
HISTORICO DE CONTRATACOES.

Uma nova janela sera aberta, apresentando o histérico detalhado das
contratacées. No campo JUSTIFICATIVA, estard claramente descrito o
motivo da rejeicdo e qual documento especifico foi reprovado na etapa
de contratagdo. O Proponente deve identificar a linha correspondente ao
arquivo que foi rejeitado e proceder com a substituicdo do documento
exigido, clicando em REENVIAR ARQUIVOS DE CONTRATAGAO.
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CONTRATACAO E CONTA CORRENTE

Ao clicar para substituir o documento rejeitado (1) uma nova janela vai
abrir, cligue em SELECIONAR ARQUIVO, adicione o documento correto e
cliqgue em ADICIONAR ANEXO.

Caso haja apenas um documento a ser substituido, clique em ENVIAR
DOCUMENTOS PARA VERIFICACAO. Se for mais de um arquivo rejeitado,
repita os passos anteriores com todos os arquivos antes de envid-los para
verificagcdo.
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CONTRATACAO E CONTA CORRENTE

Conta corrente rejeitada

Acesse a aba DADOS BANCARIOS. Caso tenha sua conta corrente
rejeitada pelo administrador do edital a verificagdo estard com o status
de REJEITADA. Na mesma aba NO CANTO SUPERIOR DIREITO clique no
lapis onde indica a seta para realizar a edigdo.

O sistema exibird uma janela onde a totalidade dos campos deve ser
preenchida. Os digitos verificadores da agéncia bancaria e da conta
corrente deverdo ser inseridos separadamente em campos dedicados
para este fim. E obrigatério o preenchimento de todos os campos
assinalados com * (asterisco). O Proponente deverd anexar o contrato de
abertura de conta corrente e o extrato zerado da conta corrente aberta.

Na aba Justificativa de Alteragdo, insira o motivo da solicitagéo,
especificando: CORREGAO DE CONTA CORRENTE REJEITADA. O
Proponente deve conferir atentamente os dados, certificando-se de que
eles condizem com as informagdes presentes no contrato de abertura.
Apoés esta verificacdo, clique em GRAVAR PEDIDO DE ALTERACAO. A
solicitacdo serd submetida a andlise da administracdo do edital e, se os
dados estiverem corretos, serd aprovada.

12

PR\O/ESPORTE

Lei Estadual de Incentivo ao Esporte

, SECRETARIA DO ESPORTE




CONTRATACAO E CONTA CORRENTE

PARABENS, VOCE TEVE SUA CONTRATACAO CONCLUIDA!
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CAPTACAO DE RECURSOS
CAPTAGAO DE RECURSOS

Para que o Proponente consiga buscar a empresa incentivadora para o
seu projeto é necessario o certificado de aprovagao, disponivel na aba
ARQUIVOS DE ORIENTACAO PARA BAIXAR, conforme indica a imagem
abaixo:

Segue modelo de certificado:

SEED - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO E DO ESPORTE
PROGRAMA ESTADUAL DE FOMENTO E INCENTIVO AO ESPORTE

CERTIFICADO DE APROVACAO

A Secretaria de Estado da Educagdo ¢ do Esporte por meio da Comissdo do Programa Estadual de
Fomento ¢ Incentivo ao Esporte (PROESPORTE) do Edital certifica que o projeto
abaixo identificado encontra-se apto a receber os beneficios decorrentes do Programa Estadual de
Fomento ¢ Incentivo ao Esporte (PROESPORTE), previsto pela Lei n°® 17.742 do dia 30 de
outubro de 2013, no Decreto n° 8.560 do dia 21 de dezembro de 2017,

N° PROJETO:
IDENTIFICACAO DO PROPONENTE:
IDENTIFICACAO DO PROJETO CULTURAL:

VALOR APROVADO EM REAIS:

Prazo de validade do certificado:
Data de emissdo do certificado:
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CAPTACAO DE RECURSOS

Quando a empresa incentivadora realizar a sinalizagdo na plataforma, o
Proponente deverd aceitar o incentivo, clicando no icone conforme
imagem abaixo.

Ao clicar no icone, uma caixa de mensagem aparecera. Selecione
aceitar incentivo e perguntar todas as vezes, nos seus respectivos
campos e apos clique em gravar.

Periodo: 07/2016
Incentivador: '
valor: R$ 1.200,00

Aceitar: Aceitar Incentivo  «
Incentivos futuros: Perguntar todas as vezes -

O que fazer quando receber o incentivo?

O Proponente deverd anexar, na aba EXTRATOS BANCARIOS, o
extrato referente ao incentivo recebido no més de referéncia,
comprovando o valor depositado. O mesmo procedimento deve ser
realizado pela empresa incentivadora, a fim de comprovar o depdsito
efetuado.

ATENCAO: Esse procedimento devera ser realizado no ato do depdsito
(incentivador) e recebimento (Proponente) para que seja validado pela
Coordenagdo do PROESPORTE em tempo habil para reconhecimento do
incentivo pela Secretaria da Fazenda (Receita Estadual).
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CAPTACAO DE RECURSOS

Desde o recebimento do primeiro incentivo até a finalizacdo da
execucdo do projeto, os recursos incentivados captados devem ser
mantidos em conta corrente aberta EXCLUSIVAMENTE para a gestdo do
projeto no Banco do Brasil. Essa conta deverd permitir aplicacdo
automatica em modalidade de investimento de baixo risco e curto prazo,
com possibilidade de resgate automatico. Em outras palavras, os recursos
provenientes do incentivo deverdo permanecer sempre aplicados.

A modalidade de investimento BB RF Simples é sugerida como
método mais utilizado e facilitador para a correta identificagdo do
rendimento liquido na leitura do extrato. E imperativo que o extrato do
fundo de investimento apresente a clara indicagdo do rendimento liquido
obtido, uma informacdo essencial para o devido registro e a
conformidade na Prestacdo de Contas.

Autorizacao para executar

SOLICITACAO DE LIBERACAO PARA EXECUCAO DO PROJETO

Antes de iniciar a execugao técnica, operacional e financeira do projeto
esportivo, o Proponente devera solicitar a liberagdo para execug¢do junto
a coordenacdo do PROESPORTE. Esta solicitacdo deve ser feita por meio
de uma unica diligéncia, cumprindo os requisitos obrigatérios
especificados a seguir.

CHECKLIST

¢ Informar que cumpriu a captagdo minima de 70% do valor total do
projeto;

e Submeter para andlise e aprovacdo o PLANO DE COMUNICACAO
COMPLETO, contendo todos os materiais que utilizardo as marcas do
PROESPORTE, do Incentivador e do Governo do Estado (conforme
orientagdo do documento MANUAL DA MARCA);

e Indicar se haverd compra de MATERIAL PERMANENTE entre os
descritos na aba ORCAMENTO DETALHADO do projeto;

PR\O/ESPORTE P\ R!\NA:@; 17
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CAPTACAO DE RECURSOS

e Apresentar o plano detalhado das ag¢des previstas na aba
DEMOCRATIZACAO DE ACESSO/CONTRAPARTIDA SOCIAL,
constando minimamente:

o data e hora de realizacao;

o local de realizagéo;

o detalhamento do publico beneficiado;

o expectativa do impacto e legado esportivo/social dessas acdes e
indicadores para mensuracao desses resultados

ATENGCAO: Nenhum projeto pode iniciar a movimentagdo do recurso
bancdrio sem que os requisitos obrigatdrios sejam cumpridos, tampouco
produzir pecas do Plano de Comunicagdo sem a sua aprovagao prévia e a
liberagcéo para execug¢do tenha sido autorizada.
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EXECUCAO

EXECUCAO

O Proponente dispde de um periodo total de 30 meses para a
execugdo integral do projeto. Este prazo compreende até 18 meses
destinados a captacdo de recursos e, consequentemente, um minimo de
12 meses para a execucdo do projeto com os recursos captados.

Durante todo o periodo de execugdo do projeto, os proponentes
devem observar as seguintes orientagdes:

Toda e qualquer comunicacdo pertinente ao projeto, seja ela do
Proponente para a coordenacdo ou da coordenacdo para o Proponente,
deverd ser realizada exclusivamente dentro da plataforma de
gerenciamento do projeto, por meio de diligéncia.

A movimentacdo da conta bancaria serd submetida a analise (e
subsequente aprovagcdo ou reprovagdo) durante toda a execugdo do
projeto, més a més, e na prestacdo de contas final. A conta corrente
possui destinagdo exclusiva para a movimentagdo dos recursos
incentivados, ndo sendo permitido o aporte de recursos provenientes de
outras fontes, créditos particulares ou limites bancarios adicionais.
Ademais, a conta ndo pode apresentar movimentagcdo que ndo seja
condizente com o escopo do projeto homologado e pactuado entre as
partes.

A movimentacdo bancéria deve ser rigorosamente condizente com o
orcamento detalhado originalmente apresentado no projeto, quando de
sua selecdo, e compativel com os comprovantes de despesas a serem
apresentados na prestagdo de contas.

Alteracdes na execugdo orgamentaria serdo autorizadas somente
mediante solicitacdo formal na plataforma SISPROESPORTE (conforme a
secdo "Alteracdo de Orcamento Detalhado”), e apds a aprovacdo da
equipe gestora. Este procedimento deve ser adotado sempre antes da
execucdo de despesas. Despesas executadas aleatoriamente pelo
Proponente, sem prévia autorizagdo, serdo consideradas irregulares na
prestagdo de contas.
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EXECUCAO

Obriga¢des mensais

e Extratos bancarios de movimentacdo mensal da conta e extrato de
rendimentos de aplicagdo;

e Relatorios técnicos quadrimestral - o que o projeto executa
diariamente, comprovagdo da contrapartida social, fotos, videos, e
todas as informagdes pertinentes;

Extratos bancarios

Mensalmente, sempre no primeiro dia util do més subsequente, o
Proponente deverd anexar na aba "EXTRATOS BANCARIOS” da
plataforma digital utilizada pelo PROESPORTE os extratos bancarios da
conta corrente, nos quais devem constar as aplicagdes financeiras
vinculadas ao projeto, com informagcdes completas da movimentagéo e
saldo bancéario. Conforme os exemplos ilustrativos, as informagdes
circuladas em vermelho sdo imprescindiveis para a aceitacdo do extrato.
Extrato de conta corrente:

Ed ‘ Consultas - Extrato de conta corrente

Cliente - Conta atual

Agencia
cota core
‘Periodo do .
exato i

Lancamentos

o o

betie rovoento AG-OWGem  Lote  Hisssico Oocuments  VakrRS  Sakdo
30062022 0000 00000 000 Sakdo Amerir oc
osor2022 oo taser
052022 o0 13108

oso2022 o0 13108 y 1500000
osor2022 oo 13105 P %0000
osor022 oo 13105

052022 o0 13108

osor022 o0 13108 v 90000
oso2022 oo 13105 E 150000
osom2022 oo 1113 € 25040
osom2022 o0 00000 84

om0z o0 13

om0z 000 00000 848 6600 C

0000 00000 999SALDO
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EXECUGAO

Extrato de fundos de investimentos:

2 GoiTE 17008
— | Extratos - Investimentos Fundos - Mensal I 04082022 152222

Cliente
Agéncia
Conta
[—
RF Sim il -
e VR G O G VS
SwcomEROR s Tosssers
osora0z | RESGATE Tasot mos Tierere  oussaus  r2ssarersis
Aplicacio 081032022 742594 2005 7129767308
oz RescaTe w0 om ey oiouzses 72798 4sesen
o ssasanr
72705 ssson -
SROATUAL Tm
Valor da Cota
Sooszz oo
womzz tosavss
Nomss o
Moo saus
Ummos 12 meses. 52143
e
P
i
——
o stonco wos 5 cowesdoors  or  aecoms  woncom
o— s —
oxmrions arcacio mano oo
peorR— . P —
[erm— e presm—
[— prove s P
[—— ms s P
Ja——— oz an [E—
[— nae e e
f—— [P P —
P —— S e pr—
[m—— o - pom—
prmm— " - p—
Pre— e wasnen
S i
i . T
APLICACOES (+) 91000
PRI RESGATES () 221324
[— -
——
pr— w

Gttimos 12meses: 99785

SALDO ATUAL® 9552
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EXECUCAO

Cliente 01100 RF Simples

Agéncia Conta

Saldo Anterior 82.967,16

Aplicagdes 0,00 « Mai / 2021 »
Resgates 21.098,00 (-)

Rendimento Bruto 109,95 A rentabilidade abaixo e o
R 81,36 (-) rendimento bruto se referem ao
10F 0,00 periodo do ultime dia Gtil do
Taxa de Saida 9,00 més anterior ao Ultimo dia
Bdnus Performance 0,00 util do més.

Saldo em 31/05/2021 61.897,75

Rendimento Ligquido 28,59

Rendimento Tributado 406,83 Rentabilidade no Més 0,1685

Relatoérios técnicos quadrimestral

Acesse seu projeto utilizando o mesmo procedimento das etapas
anteriores e clique no icone de PASTA.

Entre na aba RELATORIOS DE ACOMPANHAMENTO, cligue em
ADICIONAR RELATORIO:

Ao clicar em ADICIONAR RELATORIO, a pagina sera exibida para que
sejam inseridas as informag¢des pertinentes ao projeto.
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EXECUCAO

Relatério 001 - Rascunho

Relatorio

[Pigite squi seu relatério

Quantidade

0e 122 16 ance (i

(s]

Apds o preenchimento de todos os campos, cligue em Gravar. O
relatério serd salvo no sistema na situagdo de rascunho. Os passos
subsequentes para o envio e a finalizagdo do relatério podem ser
consultados na secdo "Antes de Prestar Contas”.
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ALTERAGCAO DE PROJETOS

ALTERAGAO DE PROJETOS

As abas com permissdo de altera¢do na plataforma sao:

e Democratizacdo de Acesso/Contrapartida Social.
¢ Plano de Realizagédo do Projeto.

¢ Ficha Técnica/Curriculo.

e Orcamento Detalhado.

¢ Conta Corrente.

Observacdo: Na aba de justificativa, o Proponente deve apresentar o motivo
da alteracdo de forma detalhada/justificada/fundamentada, fornecendo o
maximo de informagdes relevantes para facilitar a compreensao e a analise da
solicitagao.

Para iniciar, acesse o seu projeto como nas etapas anteriores e clique
no icone de lapis. Ao clicar, o sistema entrara em modo de edicao,
exibindo o projeto com todas as abas. Selecione a aba correspondente a
alteracdo desejada.

Agente Desktop

Agente Desktop
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Alteracao de Democratizagdao/Contrapartida Social

Para fazer a alteragdo na aba "DEMOCRATIZACAO DE
ACESSO/CONTRAPARTIDA SOCIAL", clique na aba e depois no icone
l1apis no local indicado pela seta.

Projeto -

Esfer Admintrative:
Modaidade:

Tt

Stuagso do proet:
pesson Juridica e

Emai

de Acesso

Na sequéncia, abrird a caixa de texto para descrever a NOVA
DEMOCRATIZAGCAO DE ACESSO/CONTRAPARTIDA SOCIAL e a
JUSTIFICATIVA DA ALTERACAO. Apds descrever as acdes, cligue em
GRAVAR. A alteragao sera analisada pelo administrador do edital.

Democratizag
|
Pedido de Alteracio de Projeto - Democratizacao de Acesso/Contrapartida Social

Aeracio de Projeto

| [ evo pedice ae aterasze

bl dos alonos

| Jars moradores de

bt dos slomos

P
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Alteracao de Plano de Realizagao do Projeto

Para fazer a alteracdo na aba PLANO DE REALIZACAO DO PROJETO,
clique na respectiva aba. Estardo disponiveis trés acdes para o plano
existente: ALTERAR no icone lapis (1), EXCLUIR no icone lixeira (2) e
ADICIONAR NOVO LOCAL DE REALIZACAO no sinal de mais (3).

Agente Desktop

Projeto -

pesson uridics s

Plano de Realizacdo do Projeto

Caso haja a necessidade de editar as datas, o local ou a duragcdo do
plano de realizagdo atualmente cadastrado, clique em ALTERAR (1). Em
seguida, serad exibida a caixa de texto para a edi¢do do plano, na qual
deverdo ser alteradas as informagdes nos campos correspondentes a sua
modificacdo: Municipio (1), Tipo de Local (2), Local de Realizacdo (3),
Data de Inicio (4) e Data de Término (5).

Apds a devida alteracdo do campo, justifique (6) a modificacdo. Em
caso de alteracdo do Local de Realizagdo, devera ser realizado o upload
(7) da Declaragdo de Interesse em Sediar Projeto com autorizagéo de
espaco fisico (se o local for de propriedade de terceiros) e/ou da
Declaracdo de Posse de Espaco Fisico (se o local for préprio).

Apds o preenchimento dos campos, cligue em GRAVAR e a alteragao
sera submetida a analise do administrador do edital.
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Projeto -

Pedido de Alteracdo de Projeto - Plano de Realizacio

Hovo peddo de Ateragio

Caso seja necessdria a inclusdo de um local adicional para a realizagado
do projeto, selecione a opgédo "Adicionar novo local de realizagdao” e
repita integralmente o procedimento descrito anteriormente.

Alteracao da Ficha Técnica/Curriculo

Para efetuar alteracdes nesta secdo, o Proponente deve clicar na aba
FICHA TECNICA/CURRICULO. Trés acdes estardo disponiveis para o
gerenciamento do plano existente: ADICIONAR NOVA FICHA TECNICA
(1), ALTERAR (2), e EXCLUIR (3).
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Para incluir um novo profissional na equipe, o proponente devera clicar
em “Adicionar nova ficha técnica” (1). Ao selecionar essa op¢ado, o
sistema abrird um formuldrio com os campos em branco para o
preenchimento dos dados do novo integrante. Todos os campos
marcados com (*) sdao de preenchimento obrigatério, é necessario
realizar o upload da documentagdo do profissional — sem ela, a
solicitacdo ndo sera aprovada.

i s aw

P p—

“romagieTasigis

Prp—— J

o e Podsies

Apods o preenchimento justifiqgue o pedido, cligue em GRAVAR e a
solicitacdo sera submetida a andlise do administrador do edital.

Observagdo: Para mudar a equipe principal do projeto, a troca de um
profissional pelo outro, ndo é usada a funcdo de alteracdo. Deve-se excluir o
profissional antigo juntamente com a documentag¢ao indicada pelo edital e na
mesma alteragdo ja incluir o novo profissional com compatibilidade curricular
que atuard no seu lugar.

CARTA DE ANUENCIA DE INTEGRANTE DE PROJETO -
https:/acesse.one/mT4GO

CARTA DE DESLIGAMENTO DE INTEGRANTE DE PROJETO -

https:/IlInk.dev/yL08J
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Para editar um registro, clique no icone LAPIS (2). Ao acionar o icone,
o sistema exibird um formuldrio com os campos disponiveis para a edicao
dos dados do profissional. E importante ressaltar que a funcdo de
alteracdo deve ser utilizada somente para corre¢do de erros ou
complementag¢des dentro da ficha técnica existente, sendo vedado o seu
uso para a substituicdo de profissionais. Corrija os dados ou
complemente a ficha, justifigue o pedido e cligue em GRAVAR. A
alteracdo serd submetida a andlise do administrador do edital.

Para excluir um profissional, cligue no icone LIXEIRA (3). Esta acédo
destina-se a remog¢do de um profissional que nao fara mais parte da
equipe principal do projeto. Ao clicar no icone, o sistema abrird um
formuldrio no qual o Proponente deverd preencher a JUSTIFICATIVA DO
PEDIDO DE EXCLUSAO (1) e realizar o upload da CARTA DE
DESLIGAMENTO DE INTEGRANTE DO PROJETO no campo de
documento. A alteracdo serd analisada pelo administrador do edital.
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Alteracao de Orcamento Detalhado

Para fazer a alteragdo na aba ORCAMENTO DETALHADO, clique na
aba e em seguida cligue em ALTERACAO DE ORCAMENTO.

Agente Desktop

Projeto -

pesson Juridics e

s ss35000] 0w e sso5000| 0w

Apds clicar em ALTERACAO DE ORCAMENTO, abrira a tela de pedidos
de alteracdo de orcamento. Clicar em CRIAR NOVO PEDIDO DE
ALTERACAO.

Agente Desktop

Pedidos de Alterags:

Na proxima tela, clique na LUPA referente ao item or¢camentdrio que
quer alterar.
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Agente Desktop

Pedido de Alteragdo de Orcamento
Cadige

eduai e Situacho do pedido Hews - o amido parssrsise
e

x5 20000 wasw x5 200000 o
B s e [ s
w7000 w70 o
] sz e oz -
oo o] oo B

s esom0 oo s o

Havera trés possibilidades na rubrica que se quer alterar: ALTERAR (1),
EXCLUIR (2) ou ADICIONAR ITEM AO ORCAMENTO (3).

Agente Desktop

Pedido de Alteragdo de Orcamento
Cadige

o 0 o wwom|  wwws|  w
auctes o Tmeno (02 caucdes s 00 sR0veTO) w o esom| messws| @
o] 76 543000

s em negrito foram adiconados
iters

s
weram mocdancas

Apos realizar as modificagcdes desejadas, clique em “Enviar pedido de
alteracdo para andlise” (4). A solicitacdo serd encaminhada para
avaliagdo do administrador do edital.

E importante atentar as vedacdes previstas no edital, especialmente
quanto aos limites de alteracdo orcamentaria.

Conforme o Manual de Prestacdo de Contas, item VI:

“N§o serdo aceitas despesas realizadas em periodo anterior ou posterior
a vigéncia da parceria, bem como a execugdo de despesas que nido
estejam previstas no projeto aprovado na plataforma digital utilizada pelo
PROESPORTE, ou o parcelamento na execugdo das despesas.”
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Alteracao de Conta Corrente

Acesse a aba “Conta Corrente” e, em seguida, clique em “Arquivos de
Comprova¢do de Abertura de Conta”. Se for necessario alterar a conta
corrente ou corrigir os dados bancarios, clique no icone de lapis,
localizado no canto superior direito (conforme indicado pela seta), para
realizar a edig¢do.

Agente Desktop

Projeto -

ool

O sistema abrird uma janela onde todos os campos devem ser
preenchidos. Os digitos verificadores da agéncia e da conta corrente
deverdo ser incluidos separadamente em campos especificos para isso e
todos os campos assinalados com * deverdo ser preenchidos.

O Proponente devera anexar o contrato de abertura de conta corrente
e o extrato zerado da conta corrente aberta.

Na aba justificativa de alteragdo coloque o motivo pelo qual esta
solicitacdo estd sendo feita. Confira atentamente os dados, se eles
condizem com os que constam no contrato de abertura e apods
verificacdo clique em GRAVAR PEDIDO DE ALTERACAO, a mesma serd
analisada pela administracdo do edital e caso os dados estiverem
corretos serd aprovada.
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Stuacio do proet:

Proponerte|

Emai

o et e e
© e BT B TSR
cmcpodsapicn V]
o

Hévimo de caraceres permitdos: 3000

S |
B E—

[Eseoer ichera

[ Escolher ficheiro
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PRESTAGCAO DE CONTAS

Antes de prestar contas
CHECKLIST DE ENCERRAMENTO DE PROJETO

Ao término da execug¢do do projeto, o Proponente terd de prestar
contas sobre a aplicagdo dos recursos do PROESPORTE, antes disso,
alguns requisitos sdo necessarios para a solicitacdo de inicio da prestacdo
de contas:

Apods a aceitacdo do relatério parcial, o Proponente devera apresentar
o Relatério Final na aba Relatérios de Acompanhamento. Este
documento deve conter as fotos e as devidas comprovagdes das
atividades executadas durante o periodo de realizagéo do projeto.

Passo a Passo para Inclusdo do Relatério Final

1.Acesse a aba RELATORIOS DE ACOMPANHAMENTO.
2.Clique em ADICIONAR RELATORIO.

O sistema exibird a pagina onde as informacdes pertinentes ao projeto
deverdo ser inseridas.

Agente Desktop

Projeto -

pesaon Juridica e

Relatérios d Projeto (arconar reatirio)
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Agente Desktop

Projeto -

sderd . Relatorio O

Relatéri¢ s

Apds o preenchimento de todos os campos, cligue em Gravar. O
relatério serd salvo no sistema na situagdo de rascunho, podendo ser
editado posteriormente por meio do icone de lapis (Alterar).

Para adicionar documentos complementares, fotos da execugcdo do
projeto, entre outros, utilize o icone Adicionar Anexos (1).

Ao concluir a insercdo de todas as informacdes e anexos, utilize o icone
Enviar para Avaliagdo (2).
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Ao clicar no icone “Enviar para Avaliagdo” aparece o seguinte aviso:
“Deseja realmente enviar este relatdério?

Importante: Apés o envio deste relatério ndo podera mais ser alterado”, ao
clicar em “Enviar”, o relatério ira para avaliagao.

Agente Desktop

Desta forma, o status do relatério muda de “Rascunho” para “Enviado
para Avaliagdo”, enquanto a Coordenac¢do ndo avaliar, o Proponente ndo
podera altera-lo ou adicionar um outro;

Agente Desktop

Suacho o progetr
p— et it aw

QUANDO NECESSARIO AJUSTES: a Coordenacéo devolve o relatério
para ajustes que devem ser realizados pelo Proponente, o status do
relatorio é “Rascunho Devolvido para Corregcdes”, sendo possivel a edicdo
e adicdo de novos documentos:
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|zoas)|
—

QUANDO EM AVALIAGAO e RELATORIO ACEITO: Enquanto o relatério
estiver em avaliacdo ficard sinalizado na plataforma com um icone
amarelo, j& apds ser analisado e aceito pela Coordenacdo do
PROESPORTE, aparecera o icone na cor verde da seguinte forma, ndo
sendo possivel editar:

Agente Desktop

Quando for “aceito com pendéncias”, ndo ha mais como editar o
relatdrio, pois este foi aceito, contudo ha ressalvas quanto a execucao do
projeto e aparecera a seguinte tela:
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As abas EXTRATOS BANCARIOS ¢ EXTRATOS DE RENDIMENTOS
devem estar atualizadas, com todas as movimentacdes bancérias até a
presente data:

Agente Desktop

Projeto -

P —

PARA O ENCERRAMENTO DA CONTA:

e Anexar os documentos na aba CONTA CORRENTE;

¢ Na aba RENDIMENTOS DA APLICACAO - anexar, em documento
unico (.PDF), as indicagdes, més a més, dos valores liquidos que
renderam ao longo do periodo da captagdo do recurso até o seu
encerramento;

Agente Desktop

PR\O/ESPORTE 41

Lei Estadual de Incentivo ao Esporte

SECRETARIA DO ESPORTE.



PRESTAGCAO DE CONTAS

Agente Desktop

Projeto

Codge
Esfer Adminstrativ:

pesson uridica e

Esta declaracéo sera enviada para a Coordenagao do PROESPORTE,
que, ao conferir, pode aceitar ou rejeitar os movimentos, caso haja
alguma incoeréncia.

Ao ser rejeitado, aparecera da seguinte pagina:

Agente Desktop

Projeto -

pars informar o randimento.

susthicatia da s 5 informco ofiial
eolzads por um contador

oz
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« Na aba DEPOSITO DE FUNDO - quando houver saldo residual do
projeto, em conta corrente e/ou o rendimento da aplicacdo financeira,
deverad ser devolvido ao Fundo do Esporte Estadual, por meio de
transferéncia eletrénica.

Os dados bancarios para devolugdo séo:

CNPJ FUNDO: 51.002.381/0001-89
Cdéd. Banco: 001
N¢ Agéncia: 3.793-1
N¢ conta-corrente: 14.282
Digito conta-corrente: 4
Identificar origem: PROESPORTE

Agente Desktop

Projeto -

pessos Juridica e

Agente Desktop

Projeto -
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Caso o depdsito de fundo néo seja aceito, € necessario anexar os
documentos novamente. Como representado na imagem a seguir:

Agente Desktop

Projeto -
Codige

et e

Estera adminstratia:
Wodsidade:

pescon uridica o

e Na aba FECHAMENTO DE CONTA CORRENTE - anexar os
documentos: extrato zerado (constante R$0,00 como saldo) e o
termo do encerramento da conta;

Projeto -
cadigo

el e

Esfers Admintrativ:
Wodaidade:

T

Stuacho do projet:
pro pesson Juridica s

patomeiosi2.cuioparparana:432/scuturs
Projeto -

Esfers admin

Stuacio do projet:
proponerte: Peszon uridea e
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O fechamento da conta pode ndo ser aceito, caso aconteca é preciso
anexar novamente os documentos:

Agente Desktop

Projeto -

Edtera adminstratia:
Wodaidade:
Stuacio do proet:
proponerte: pesson Jridica e

rente’para informr o fechamento
o proponente, deveser

Quando houver incidéncia de taxas ou tarifas bancarias, o Proponente
deverd ressarcir a totalidade desses valores. O ressarcimento deve
ocorrer mensalmente, porém caso o proponente opte por recolhimento
da somatdria final deverd ser acrescida de correcdo monetdria, em
conformidade com a taxa de calculo vigente da poupanca.

Toda despesa bancdria precisa ser devolvida, sob pena de glosa e
subsequente exigéncia de devolugdo integral na Prestagdo de Contas final.
Conforme item 4.6.2 do edital, alineas F e G.

Apods a conclusdo dos itens acima, abrir uma diligéncia solicitando o
encerramento do projeto.

A partir deste momento, com a verificacdo e aceite (pela Coordenacéo
do PROESPORTE) dos itens acima, sera permitido que o Proponente
avance para a prestacdo de contas, ou seja, estard aberto para anexar a
documentacdo comprobatdria da execucgado: até trés orcamentos, notas
fiscais, comprovantes de pagamentos, recibos (RPAs), Guias de
Recolhimento (DARFs), etc.

RANA & a5
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Como prestar contas

Apds a devida autorizacdo da Coordenacdo para anexar oOs
documentos comprobatérios da execucdo do projeto, acesse a aba
"Or¢camento Detalhado” e clique em "Iniciar Prestacdo de Contas"” para
dar inicio ao processo.

ATENGAO: O Proponente somente deve acionar o botdo de Prestacdo de
Contas apds a completa finalizacdo da execug¢do do projeto. Esta medida visa
assegurar que nao haja mais movimentagcdo bancdria na conta vinculada,
prevenindo, assim, o risco de a Prestacdo de Contas ser glosada por despesas
extemporaneas.

Agente Desktop

Projeto

Codgo

esfer Adminstrativ:

pesson Juridica e

Na sequéncia, serd exibida uma caixa de lembrete, a qual visa alertar o
Proponente caso o projeto tenha sofrido alteragbes orcamentarias. O
Proponente deve ler a mensagem com atengdo e, confirmando que a
situacdo esta regularizada, clicar em INICIAR PRESTAGAO DE CONTAS.
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Agente Desktop

Projeto -

Stuacio do projet:
Proponerte: pessoa Juridica e

g B ” ottt s 14000 103
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O sistema abrird a seguinte tela, em que constam todos os itens do
Orgcamento, cliqgue em DETALHES para anexar os documentos, como
demonstrado nas imagens a seguir:

Agente Desktop

Prestagiio de Contas do Projeto
o Stuacho da prestasho: Nova

G Valor do proeto: R 149:300,00
Esfers adi
Wodaidade: © Rengimenta ds picacio:
i Rendments auorzado para o ()
proponente:
e Velor coptodo (3 RS 149.300,00
prestgio inciada em: Valor s serprestado conta (3): RS 180:300,00 5-2)

Prazo mésimo para emie:

Rs 250000 3
s 7640900 179 D ® &
e 220000 155 D e =
s se0000 21w D e =
¢ 240000 se00 %) D ® =
s 1920000 1206 ] D DD
Tora| s 199:300,0] 00|
Captado + Rendimantor] s 199:300,00 s oo0] ool T T

- Valores em dovrado estio abako 20 valor »se prestado contas
- Valores em vermelho esto acima 20 valor  se prestado contas
- Velores em verde stdo guai 20 alor 3 ser prestado conas
-0l o i st i d o

@ - verificases/Autorizagies ndo encerada

@ - Todos os item aprovados.

@ - pelo mens 1 tem reprovado
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Agente Desktop

Prestacao de Contas do Projeto

Stuacho da prestasio: Nova
lor do proetor RS 145.300,00

© Rendiments ds apicacdo:

Rendments autorzado para o ()

Rs 145.30000

Valor captado 2

Emai

Valor s serprestado cote (3§ 149:300/08 :+2)

Prectacio incads om:

1. Pré-Producio/Preparagio

w5 200000) ot weoms T

i abai 20 valorarcado

@ - verificagiorautorizagio o encerrada
@ - tem spronndo

 tem aprovado com glosa
@ item reprovede

Na aba "Itens”, o Proponente deverd preencher os campos
"Quantidade"” e "Valor Unitario”. O campo "Valor Total"” serd preenchido
automaticamente apds a inclusdo da nota fiscal, procedimento que se
inicia ao clicar em "Adicionar Nota Fiscal”.

Agente Desktop

Prestagio de Contas do Projeto
==

igo: Stuacio 2 presiacio: Nova
e Velor doprojets: RS 149.300,00
Ecfers Adminatrati:
Hodaidade: © Rendimento da spicagio:
Theks Rendments auorzado para uso ()
proponerte:
" Valor captado ;R 149.30

prestagio incada em: Valor aserprestado cons (3): 8 199.300,00 12

Prazo misimo para enie

1. Pré-Produgso/Preparacio
Orcamento Atual/Aprovado
Descrio: ELABORAGAD 0O SROIETO

Informe o valores executados

/ unidade
Quantidade/unidade: 1 fundade
Vel Ttal: 6 2990,00

Valor tota decarado em do s
1 00 volor ocado

A'soma das notas iecas em. ectio sbao do valor toal declrado

lor ttal decarado
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Apos preencher todos os campos solicitados e anexar a documentacao
necessaria em um uUnico documento PDF por item (orcamentos, notas
fiscais e comprovantes de pagamentos), clique em “Gravar Nota Fiscal”,
conforme demonstrado na imagem a seguir.

Agente Desktop

emai
prestacio inciads em:
Praz0 mésimo para enio:

1. Pré-Producio/Pre
4

Orcamento Atusl/ Ap

Quantidsde/

[ e Dorlosd| Arquvo +

Vel Tt

Ao finalizar a inclusdo das informagdes, clique em Gravar item, como
demonstrado:

Agente Desktop

Prestacio de Contas do Projeto

Stuacio s prestacio: Nova
Velordoprojets: 8 149.300,00
© Rendimerto da aplcagio:

Rendments sutorzado para o (1)

Emai Valor captado ;R 145.300,00
Practacio incads am: Valor s ser prestado con () R§ 149.300,00 (:-2)

Prazo mésimo para emio

1. Pré-Produgio/Preparacio

Orsamento Atual/

Informe o3 valores exccutados

oracko 00 sROXTO
Vel Unitdios %5 230000 i
Vel Ttal: R$2.900,00

undade

A soma das notas fiscais em azul est3 igueis 30 valor total decarado
-0 s o rndan s s i i o
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PRESTAGCAO DE CONTAS

Apds sanar todas as pendéncias e anexar os documentos
comprobatoérios, o botdo “Encerrar Prestacdo de Contas e Enviar para
Andlise” sera habilitado, permitindo o envio da prestacado de contas.

Enviar para analise

Deseja realmente enviar esta prestacdo de contas para anasise?
Apos o envio ndo serd possivel alterar a prestacdo de contas.

Enviar Cancelar F

Ao selecionar Enviar, aparecerd a seguinte tela:
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PRESTAGCAO DE CONTAS

Situacdo da Prestacdo de Contas: Aguardando verificacio

Resultado: Verificacao nao concluida

Enviada para verificacdo em: 16/08/2022 08:32:14

Situacdo da Prestacdo de Contas: Aguardando verificacio x
Resultado: i

30 ndo

Quando houver necessidade de retificacdo e/ou justificacdo, o status
“Retornada ao Proponente” serd sinalizado. Para identificar a correcao
solicitada, o Proponente deve verificar os apontamentos em vermelho.
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PRESTAGCAO DE CONTAS

Clique no item destacado em vermelho para editar as notas fiscais e
demais comprovagdes. Os documentos que necessitarem de alteracdo
deverdo ser excluidos (icone da lixeira) e, em seguida, substituidos por
novos arquivos, seguindo o mesmo procedimento demonstrado
anteriormente.

Ao finalizar as alteragdes, clique novamente para encerrar a prestacéo
de contas e enviar para andlise:

PR\O/ESPORTE PARANA %
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PRESTAGAO DE CONTAS

Quando a prestagdo de contas ndo for autorizada, aparecera a
seguinte tela:

Quando autorizada, aparecera desta maneira:

tas do Projeto.
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PRESTAGAO DE CONTAS

Apds a autorizacdo da Prestacdo de Contas, o status do projeto muda 4
para AVALIACAO FINAL, fase na qual os setores competentes realizardo
a avaliagdo derradeira, para que, subsequentemente, seja autorizada a
publicacéo no Diario Oficial do Estado

COMUNICADO FINAL: Para mais informagdes acerca do que esta
pormenorizado neste manual, favor utilizar nossos canais oficiais:

e-mail: proesporte@esporte.pr.gov.br

Telefones: (41) 3361-7706, (41) 3361-7707, (41) 3361-7712, (41) 3361-7756,
(41) 3361-7758 (41) 3361-7759
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