PARANA

G OVERNDO D O ESTADO

RESOLUGCAO CONJUNTA n.° 09/2025

O Diretor Geral da Secretaria de Estado do Esporte e o Diretor Presidente da Parana
Esporte, no uso de suas atribuigdes contidas na Lei Estadual n® 21.352 de 01° janeiro de
2023 e na Lei Estadual n.° 21.095 de 13 de junho de 2022, assim como nos respectivos
regulamentos das entidades, aprovados pelos Decretos Estaduais n.° 4544 e 4545 de 08
de janeiro de 2024, considerando o contido na Lei n.° 14.133 de 01° de abril de 2021 que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratagcdo para a Administragfes Publica,
regulamentada em ambito estadual pelo Decreto Estadual n.° 10.086 de 17 de janeiro de
2022, considerando a imprescindibilidade de regulamentacdo e padronizagdo de

procedimentos e instrumentos inerentes as contragdes de seu interesse

RESOLVEM

Art. 1° Estabelecer procedimentos orientativos para formalizacdo de contratos e
solicitacbes de pagamentos relacionados a execucdo das atividades finalisticas da
Secretaria de Estado do Esporte — SEES e da Parana Esporte - PRESP.

Art. 2° As solicitagcoes de formalizacdo de contrato e pagamentos disciplinadas nesta

resolugao deverao ser precedidas de processo licitatorio ou de contratacéo direta.

Formalizagao de Contratos e Ordens de Servigos ou Fornecimento

Art. 3° As solicitacbes de formalizagcdo de contrato deverdo ser iniciadas pelo setor
interessado, indicando a justificativa da contratagdo, conforme modelo orientativo

constante desta resolugdo e disponivel no sistema de tecnologia de informagéo e
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comunicagdo empregado pela SEES e PRESP, e preferencialmente instruidas com a

memoria de calculo que fundamenta a solicitacao.

Art. 4° A solicitagao sera dirigida ao Diretor Presidente PRESP ou Diretor Geral da SEES
que autorizara o prosseguimento do pedido de acordo com sua anélise de conveniéncia e

oportunidade, determinando as medidas administrativas cabiveis para contratag&o.

§1°  Com o deferimento do pedido devera ser avaliada a atualizagéo das informagdes
orcamentarias e determinada emissao da nota de empenho, conforme previsao da Lei n.°
4,320 de 17 de margo de 1964, ou devera ser realizada a instrugao do protocolo com a

nota de empenho preteritamente emitida.

§2° Compete ao ordenador de despesas designar o gestor e fiscal dos respectivos
contratos administrativos, respeitadas as disposigdes dos artigos 10 a 12 do Decreto
Estadual n.° 10.086 de 17 de janeiro de 2022 ou determinar a instrugéo do protocolado

com o respectivo ato de designacgao.

§3° Os contratos seréo elaborados pela unidade responsavel e deveréo observar a
padronizacdo, sendo condicdo para sua eficacia sua publicacdo no Diario Oficial do

Estado do Parana e registro no sistema GMS.

§4°  Nas hipdteses de dispensa de licitagdo em razao do valor e nas contratagées em
que o valor ndo supere os valores referenciais dos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n.°
14.133 de 01° de abril de 2021, o instrumento do contrato podera ser substituido por
outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagéo

de compra ou ordem de execuc¢ao de servico.
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§5° Competira ao gestor do contrato acompanhar sua instrumentalizagéo e comunicar

o fiscal acerca da possibilidade de autorizagao de pedido ou inicio dos servicos.

Recebimento de Bens e Servigos

Art. 7° O recebimento dos bens e servigos devera observar o disposto no artigo 140 da
Lei 14.133 de 01° de abril de 2021 e o previsto nos editais de licitagdo, além das

seguintes disposigdes:

| — 0 recebimento de bens € de responsabilidade do Nucleo Administrativo Setorial - NAS
ou Departamento Administrativo, 0 qual devera sempre que possivel fotografar os bens
recebidos, recomendando-se que este registro instrua o processo de pagamento.

Il — o recebimento dos servicos € de responsabilidade do fiscal, o qual devera
acompanhar estes in loco e certificar, por meio de relatério, sua execugéo de acordo com

0 previsto em edital e as normas técnicas aplicaveis.

§1° O setor interessado no recebimento dos bens devera auxiliar no recebimento dos
bens, em especial no que se refere a conferéncia, emitindo informagdo técnica na

hipotese de rejeicao destes.

§2°  Para emissao dos relatorios de acompanhamento de servigos dos Jogos Oficiais
do Parana, sera empregado sistema de tecnologia de informagdo e comunicagéo,
devendo o fiscal utilizar os instrumentos padronizados no acompanhamento, observando
os indicadores de mensuragdo de resultados previstos em contrato e no edital de

licitag&o.

Art. 8° A declaracdo de recebimento de bens e servigos devera observar os modelos
orientativos constantes do anexo desta resolucdo e podera ser emitida a partir do sistema
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de tecnologia de informagdo e comunicacdo utilizado pela SEES e PRESP, devendo

instruir o respectivo protocolo administrativo no sistema e-protocolo, com assinatura do

fiscal.

Art. 9° Com o recebimento dos bens ou dos servigos pelo fiscal, o gestor do contrato fica
autorizado a solicitar a emissdo da nota fiscal € o encaminhamento para pagamento,
sendo facultada a realizagdo em processo em apartado ou no de solicitagdo de

contratacéo.

Solicitagbes de Pagamento

Art. 10 Os processos de solicitagdo de pagamento deverdo ser instruidos com os

seguintes documentos:

| - solicitagéo de pagamento;

Il - nota ou extrato de empenho;

Il - contrato ou ordem de servigo e sua respectiva publicagéo;

|V — edital de credenciamento se for o caso;

V - nota fiscal, a qual devera ser assinada pelo fiscal e gestor;

VI - declaracdo de recebimento de bens ou servigos, a qual devera ser assinada pelo
fiscal e gestor;

VII - relatério de acompanhamento de servigos, o qual devera ser assinado pelo fiscal;
VIII - recibos de pagamento, nas hipdteses de terceirizagédo de servigos;

IX — certificado de regularidade da contratada emitido pelo GMS ou certiddes de

regularidade;

§1° Na hipétese de aquisicdo de bens, o relatério fotografico devera sempre que
possivel instruir a solicitagdo de pagamento e substitui o relatério de acompanhamento.
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§2° O gestor do contrato fara anélise preliminar da documentacéo, sendo facultado

ainda, a solicitagdo de manifestagédo opinativa da assessoria técnica.

§3° Em qualquer momento, inclusive preliminarmente a liquidagdo e pagamento,
poderdo ser solicitadas diligéncias para complementacdo da documentagdo ou
esclarecimento de informagbes, objetivando a melhor instrugdo do processo

administrativo.

§4° O controle interno devera acompanhar o fluxo dos processos de pagamento,
sendo igualmente facultada a solicitagao de informagoes.

Art. 11 Compete privativamente ao respectivo ordenador de despesa a autorizagdo dos
pagamentos, 0s quais serdo realizados pelo Departamento Financeiro da PRESP ou

Nucleo Financeiro Setorial da SEES.

Paragrafo unico: O ordenador de despesas podera solicitar manifestacdo prévia da

assessoria técnica nos processos de pagamento.

Alterag6es Contratuais

Art. 12 As alteragdes contratuais deverdo observar ao contido no Decreto Estadual n.°

10.086 de 17 de janeiro de 2022 e nos respectivos contratos.

§1° Os aditivos de ampliagdo ou supressdao do objeto contratual deverdo ser
requeridos pelo fiscal do contrato e encaminhados ao gestor do contrato, ao qual
compete instruir o protocolado com sua manifestagdo prévia acerca da demanda e
minuta do aditivo contratual, com encaminhamento ao ordenador de despesas.
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§2°  Os aditivos contratuais dever&o ser solicitados de forma pretérita ao fornecimento
de bens ou execucdo dos servicos, estando condicionados a disponibilidade
orcamentaria e a previa manifestagdo da assessoria técnica acerca da viabilidade

técnica.

§3° Na hipotese de ampliacdo de servicos sem a devida formalizacdo do aditivo
contratual, a fim de assegurar a continuidade dos Jogos Oficiais do Estado do Parana, o
coordenador do evento devera apresentar justificativa acerca da imprescindibilidade da

medida excepcional.

§4° Nao acolhida a justificativa de excepcionalidade contido no parégrafo anterior,
devera ser instaurado processo administrativo para apuragdo de eventuais

responsabilidades e prejuizo ao erario.

§5°  Aplica-se o contido no presente artigo aos pedidos de reajuste e reequilibrio

contratual.

Controle de Contratagdes

Art. 13 Na hipdtese de verificagdo de quaisquer irregularidades, estas deverdo ser
noticiadas de imediato para adogao das medidas necessarias a suspensao dos tramites e
corregles necessarias, sendo adotado o regime de controle de contratagdes contido no

artigo 169 da Lei n.° 14.133 de 01° de abril de 2021, no que se refere as linhas de defesa.

Art. 14 Evidenciando-se qualquer ato que possa resultar em prejuizo ao erario por
desidia, impericia ou ma fé de qualquer servidor, este devera ser noticiado, para
instauragé@o do processo administrativo competente.
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Art. 15 Esta resolucdo se limita aos tramites administrativos da SEES e da PRESP,
tendo como escopo orientar e regulamentar procedimentos, ndo substituindo as normas
legais e infralegais alusivas ao tema, em especial as contidas na Lei n.° 14.133 de 01° de
abril de 2021 e Decreto Estadual n.° 10.086 de 17 de janeiro de 2022.

Art. 16 A presente resolucdo entre em vigor na data de sua publicagao.

Datado e assinado eletronicamente.

Walmir da Silva Matos llson Augusto Rhoden
Diretor Presidente Diretor Geral
Parana Esporte Secretaria de Estado do Esporte
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MODELO DE SOLICITAGAO DE FORMALIZAGAO DE CONTRATO

Ao Diretor XXXX (Geral ou Presidente) da XXXXX (SEES ou PRESP)

Nota Orientativa: O direcionamento devera ser realizado de acordo com a origem da

acao ou do orcamento a ser empregado. Sugere-se a consulta preliminar ao protocolo.

A (descrever o setor solicitante), considerando (a realizacdo do processo licitatério
XXIXXXX ou a existéncia da ata de registro de pregos proveniente do processo licitatdrio
n.° XX/XXXX) requer a (aquisicdo ou contratacdo) de (descrever os bens ou servigos)

conforme (itens XX) do (lote xxxx), conforme planilha discriminativa.

Edital ltem/GMS Lote Descritivo Unitario Total

A contratagdo objetiva atender a demanda dos (descrever sinteticamente a agao ou
evento) integrante dos Jogos Oficiais do Estado do Parand, conforme Decreto Estadual
n.° 4048/2020, sendo a (aquisicdo de XXxXxxxxxx ou a contratagdo de servigos de

XXXXXXXXXXX) inerente a realizacdo de competi¢des esportivas.

Os eventos seréo realizados na forma do cronograma que instrui a presente solicitagéo e
0s quantitativos foram estimados a partir da expectativa de participagcdo nos eventos,
com base nos processos de inscri¢do, conforme meméria de calculo que também instrui

a solicitagéo.

Solicitante

Departamento
& |
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MODELO DE DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DE SERVIGOS

Edital n.® XX/XXXX

Contrato n.? XX/XXXX

Evento: XXXXXXXXXX

Municipio Sede: XXXXXXXXX
Data de Realizag8o: XXXXXXXXX
Fiscal do Contrato: XXXXXXXXX

Declaro, para todos os fins de direito que se fizerem necessarios, que os servigos de
XXXXXXXXXXXX foram executados satisfatoriamente, tendo sido entregues conforme as
exigéncias constantes do Termo de Referéncia correspondentes ao Pregéo Eletrénico e
ao Contrato acima indicado, assim como que a nota fiscal foi emitida de acordo com os

servicos efetivamente prestados e na forma que se exige.

Prestador de Servigos: XXXXXXXXXX
CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXX

Nota Fiscal n.o XXXXXXXXXXXX

Data da Emissdo: XX/XX/XXXX

Valor do Documento: R$ XXXXXXXXXXXX

Observagbes: Neste campo deverdo ser feitas observacdo relativas a eventuais
ocorréncias durante a prestacdo dos servigos, no que refere a forma e, em especial no
que tange ao comparativo dos quantitativos requeridos e os servigos efetivamente

prestados.
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Fiscal

Departamento

MODELO DE DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DE BENS

Edital n.2 XX/XXXX
Contrato n.2 XX/XXXX
Fiscal do Contrato: XXXXXXXXX

Declaro, para todos os fins de direito que se fizerem necessarios, que 0s bens relativos
ao Contrato indicado acima, foram entregues conforme as exigéncias constantes do Ter-
mo de Referéncia, em especial no que se refere a quantitativos e descritivos, assim como

que a nota fiscal foi emitida de forma regular.

Fornecedor: XXXXXXXXXX

CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXX

Nota Fiscal n.2 XXXXXXXXXXXX

Data da Emissdo: XX/XX/XXXX

Valor do Documento: R$ XXXXXXXXXXXX

Observagbes: Neste campo deverdo ser feitas observagdo relativas a eventuais

ocorréncias durante a conferéncia dos bens, no que refere a descritivos e quantitativos.

Fiscal

Departamento
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