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Manual de Competéncias/Responsabilidades — Para o Municipio Sede

1. RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS DA SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO E SECRETARIA DE ESTADO DO

ESPORTE/PARANA ESPORTE:

1.1. RECURSOS HUMANOS

A Secretaria de Estado da Educagdo e Secretaria de Estado do Esporte/Parana Esporte através dos seus representantes
legalmente habilitados constituira através de documento Oficial a Comissdo Técnica para os 702 Jogos Escolares do Parana, em
cada uma de suas Fases, ficando assim constituida:

v" A Diregdo Geral: Designado (s) pelo Coordenador de Esporte, competindo-lhe (s) direcionar e orientar o evento, bem como
tomar as decisdes finais, em conjunto com as CoordenagGes e Assessorias; Supervisionar e orientar os cerimoniais tais como:
Congresso e suas respectivas sessdes e também o Cerimonial de Abertura; Fazer cumprir na sua integra o conjunto de
disposi¢des que regem os JEPS Bom de Bola, contidas no Regulamento, no Manual de Competéncias e Responsabilidades, no
Caderno de Vistoria e demais atos subsequentes.

v" A Comissdo Técnica assumird suas responsabilidades e competéncias a partir das Sessdes Preliminares do Congresso dos
Jogos Escolares do Parand;

v" A Coordenagdo Técnica terd um ou mais técnico (s) desportivo(s), indicado (s) pelo SEED/PRESP, competindo-lhe (s):
Assessorar diretamente os trabalhos da Dire¢do Geral; Supervisionar os trabalhos da Assessoria Técnica, Supervisdo e
Coordenacdo de modalidade; Conferir nominalmente, juntamente com um membro da Comiss3o de Etica, a participacdo dos
Estabelecimentos de Ensino no Cerimonial de Abertura; Fiscalizar a aplicagdao e cumprimento do regulamento dos jogos, da
legislacdo vigente e das regras oficiais em vigor, das diversas modalidades esportivas; Elaborar toda programacdo da
competicdo e encaminhar a Coordenacdo Administrativa para emissdo dos respectivos boletins; Homologar os resultados e a
classificagdo das equipes nas diversas modalidades; Prestar informacdes a Comissdo de Etica, informando toda e qualquer
irregularidade constatada durante a realizagdo do evento; Transferir ou suspender partidas ou provas programadas; Dirimir
duvidas de ordem técnica, a todos participantes; Elaborar o relatério técnico detalhado da competi¢do; Conferir conteldo da
coletanea.

v' Coordenagdo Administrativa/PRESP compete: assessorar diretamente os trabalhos da Dire¢do Geral e Coordenacdo Técnica;
imprimir diariamente sumulas; fazer o controle de cartdes; organizar os resultados diarios da competicdo e postar no site da
Parand Esporte; Organizar e manter atualizado um mural de informacgdes para atendimento das delega¢Ges, imprensa e ao
publico em geral; Repassar a Assessoria de Imprensa os resultados das competi¢des; Divulgar todos os atos administrativos
exigidos no evento, boletins oficiais (informativo, programacdo e resultados), notas oficiais, autorizagBes e outros, apds
autorizacdo da Diregdo Geral; Verificar a quantidade de boletins e outros documentos a serem emitidos; Organizar e elaborar
a Coletanea final do evento, em conjunto com a Coordenagdo Técnica; Organizar os trabalhos de atendimento ao publico,
entrega de boletins e outros documentos para as delegacGes e imprensa. Cabe ao Coordenador Administrativo a distribui¢ao
de tarefas de sua equipe.

v Assessoria de Resultados/PRESP compete: conferir todos os resultados da competicdo e entregar para supervisdes ou
coordenagdes das diversas modalidades, sendo posteriormente homologados pela Coordenagdo Técnica e repassados a
Coordenagdo Administrativa para divulgacdo em boletim oficial; Fazer o controle de cartdes das modalidades de Futebol e
Futsal, digitando e posteriormente conferindo os mesmos; Informar, toda e qualquer irregularidade constatada, antes,

durante ou apds o evento.
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Coordenac¢do de Alimentacdo SEED/NRE compete: supervisionar o café da manh3 nos estabelecimentos de ensino;
supervisionar a empresa prestadora de servico no cumprimento do edital de licitagdo.

Coordenagio de Alojamentos SEED/NRE compete supervisionar e assessorar a Comissido de Alojamento do Municipio Sede;
supervisionar a distribuicdo dos alunos nas salas de aula; supervisdo da organizagdo e limpeza nas areas comuns dos
alojamentos;

Coordenagdo de Transporte/NRE compete: supervisionar e Assessorar a Comissdo de Transporte do Municipio Sede;
supervisionar e organizar o transporte dos atletas até o municipio sede de cada modalidade; supervisionar e organizar o
retorno dos atletas de acordo com o encerramento de cada modalidade; supervisionar o transporte dos atletas do
alojamento ao local de competigdo e refeitério;

Coordenagio de Infraestrutura/PRESP compete: entregar aos supervisores e coordenadores de modalidades todo material
esportivo necessario para a competicdo, mediante termo de recebimento com a assinatura dos mesmos; trabalhar em
conjunto com a respectiva assessoria da Comissdo Executiva Municipal, mantendo contatos permanentes para a solugdo dos
problemas apresentados; repassar a quem de direito, a premia¢do das modalidades; Auxiliar técnica e administrativamente
as supervisdes e coordenacgdes de modalidades; Verificar a chegada, a utilizagdo e o retorno dos diversos materiais utilizados
para a competigao.

Coordenacgdo de Divulgacdo/PRESP compete: assessorar diretamente a Dire¢do Geral; coordenar os trabalhos das
Assessorias de Marketing, de Cerimoniais (quando houver) e de Imprensa; providenciar junto a coordenagdo da Comissdo
Executiva Municipal, espacgos e instalacGes adequadas para o trabalho da Central de Imprensa, preferencialmente junto a
Cco.

Assessoria de Marketing e Comunicagdo Visual/PRES compete: Planejar, supervisionar, orientar e fiscalizar a publicidade nos
locais de competicdo, congressos, solenidades de abertura e de encerramento; fazer observar a prioridade de publicidade
referente a SEED/IPCE nos locais de realizacdo dos eventos; receber e distribuir o material de publicidade relativo a
SEED/IPCE

Assessoria de Cerimoniais/MUNICIPAL (opcional) compete: Recepcionar as autoridades e convidados; Programar visitas de
autoridades e convidados dos jogos as delegacdes, entidades e autoridades do MUNICIPIO SEDE; Promover encontros e
homenagens as pessoas ou entidades que tenham se destacado dos eventos; Acompanhar o desenvolvimento dos
cerimoniais desenvolvidos pelo MUNICIPIO SEDE durante o evento, preservando as posi¢des da SEED/PRESP

Assessoria de Imprensa/PRESP compete: Fazer contatos com a imprensa para a divulgacdo dos jogos; facilitar o trabalho e a
obtenc¢do de dados e resultados por parte da imprensa;

Comissdo de Etica/PRESP compete: Assessorar a Comissdo Técnica nas questdes juridicas relativas aos JEPS Bom de Bola;
analisar e julgar os casos encaminhados pela Coordenagdo Técnica; acompanhar os coordenadores nos alojamentos quando

solicitado;

RECURSOS MATERIAIS/PRESP

v
v

Fornecer o material esportivo de consumo a ser utilizado durante as competi¢cGes tais como: bolas.

Fornecer o software de informdatica para administracdo técnica dos eventos, como a confec¢do de simulas e outros
documentos necessarios a realizagdo da parte técnica;

Fornecer a premiagdao da competicdo, para a fase final dos JEPS BOM DE BOLA com Troféus e medalhas para 19, 22 e 39

lugares em cada modalidade e sexo conforme previsto no Regulamento.

03. HOSPEDAGEM PARA EQUIPES DE ARBITRAGEM, ASSESSORIA DE IMPRENSA, ACADEMICOS E COMISSAO DE ETICA:
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Providenciar hospedagem em hotéis ou local com estrutura de camas ou beliches para toda a equipe de arbitragem,
imprensa, académicos, estagiarios e membros da Comiss3o de Etica. Preferencialmente se a opgdo for a hotéis deverdo ser
de categoria igual para todos, sendo os participantes distribuidos em apartamentos duplos ou triplos no maximo, com camas
e/ou beliches.

O numero de dias e pessoas nas respectivas fungdes esta a seguir descriminado, podendo ser alterado, caso ocorram
imprevistos, antes ou durante o transcorrer da competicdo. O nimero oficial de pessoas que atuardao nas competicdes serd

definido apds as providéncias necessarias: vistorias, inscrigdes e realizagao da Sessdo Preliminar.

FUNCOES N2 de pessoas | N2 de dias
Equipes de Arbitragem 21 06
Estagidrios e Contratados 06 08
Assessores de Imprensa 02 06
Comissdo de Etica 03 06

3. RESPONSABILIDADES DAS ENTIDADES DE ADMINISTRAGAO DO DESPORTO/PRESP

3.1. Competem as Entidades de Administracdao do Desporto

v
v
v

AN NN

\

v

Indicar as equipes de arbitragem conforme solicitacdo e obedecendo aos critérios fixados pela Parand Esporte;

N3o escalagdo de arbitros para atuar em partidas de municipios/estabelecimentos de ensino com os quais possuam vinculo;
Oficializar junto a Parana Esporte, os coordenadores de arbitragem que poderdo atuar, especificando o municipio sede para
cada um. A Parana Esporte reserva-se no direito de alterar ou vetar a escala dos coordenadores que ndo atendam os critérios
fixados pela instituicdo, desde que com antecedéncia necessaria;

Sempre que forem necessarias alteracOes nas escalas de arbitros, informar a Parana Esporte através de oficio expedido pela
entidade;

Coordenar os trabalhos executados pelos arbitros, através de seus coordenadores indicados;

Padronizar e coordenar, em conjunto com a Comissao Técnica, as formas de disputas da modalidade durante a realizagdo da
competicao;

Providenciar junto a Parana Esporte, o cadastramento de todos os arbitros envolvidos, com respectivas categorias, enderegos
completos, RG e CPF;

Desenvolver todas as atividades relativas a coordenac¢do de modalidade, constantes de documentos oficialmente expedidos;
Fazer com que seus arbitros respeitem as normas contidas nos documentos oficialmente expedidos;

Participar das reuniGes quando convocadas pela IPCE para tratar de assuntos pertinentes aos jogos;

Manter as demais entidades envolvidas nos eventos, informadas de toda e qualquer alteragdo pertinente as regras das
modalidades;

Respeitar as indicagdes das entidades promotoras dos eventos;

Prestar informacgdes as entidades envolvidas nos eventos quando oficialmente solicitadas;

4. RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS AO MUNICIPIO SEDE:

4.1. O municipio sede, constituirda uma Comissdo Executiva Municipal (CEM), através de um decreto do senhor Prefeito

Municipal. Essa comissdo coparticipe da organizagdo e execugdo dos JEPS BOM DE BOLA, juntamente com a SEED/PRESP

deverd ter o minimo de pessoas empossadas para atuarem nas diversas fungdes exigidas, para o sucesso da competicdo.
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4.2. A estrutura organizacional e funcional da Comissdo Executiva Municipal (CEM) serd determinada pelo Prefeito Municipal
(modelo no anexo Il), de forma a cumprir com eficiéncia as atribuigdes previstas neste Manual de Competéncias e
Responsabilidades, no Caderno de Vistoria, no Regulamento dos JEPS BOM DE BOLA e nos atos subsequentes expedidos pela
Parana Esporte.

a. 01 Presidente Executivo
b. 01 Coordenador Geral

¥v" Providenciar um local com salas para instalagdo da Comissdo Central Organizadora (Comissdo Técnica da SEED/PRESP,
Comiss3o de Etica, Imprensa e Comissdo Executiva Municipal);

v Providenciar dgua para a equipe de arbitragem em todos os locais de competi¢io durante o periodo de realizacdo do JEPS
Bom de Bola;

v’ Providenciar um local com mesas e cadeiras para instalacdo da Comissdo Central Organizadora (C.C.0); Comiss3o Técnica da
SEED/PRES; Imprensa, Comiss3o de Etica e Comissdo Executiva Municipal);

v Providenciar a liberacdo dos campos para a realizacdo da competicio;

v Providenciar de 01 a 04 campos (conforme n2 participante) com dimensdes regulamentares devidamente cercados com
alambrados, com banco de reserva protegido da chuva, vestiarios e preferencialmente, com arquibancadas.

v Providenciar um servico geral de reparos (hidraulico, elétrico, etc) & disposicdo dos participantes, quando solicitado.

¢. 01 Coordenador de Hospedagem

v Providenciar alojamento de acordo com os numeros especificados pela Comissdo Técnica da SEED/PRESP, em condi¢des
favordveis de higiene e conforto para atendimento das delegagGes participantes;

v" Acondicionar os alojamentos com chuveiros quentes para os vestidrios masculinos e femininos e respectivos sanitarios.
(Minimamente dois (02) chuveiro para cada cinquenta (50) pessoas);

Obs: Para as escolas estaduais, podera ser obtidos recursos para reforma, através do Fundo rotativo da escola. A
solicitagao devera ser feita com bastante antecedéncia, via NRE.

v Providenciar a confec¢do do “TERMO DE RESPONSABILIDADE” que devera ser assinado pelos professores responsaveis por
ocasido da entrega das chaves dos alojamentos, sendo que os mesmos serdo responsaveis pelo ressarcimento de quaisquer
danos causados durante a sua utilizagao;

v’ Providenciar para a equipe de arbitragem um local com (beliches e colch&es), caso ndo tenha hotel no municipio e n3o de
para fazer o atendimento pelo Sistema de Credenciamento disponibilizado para SEED/PRESP.

v A Equipe de Arbitragem néo poderd ficar hospedada junto com Atletas;

v' Os colchdes das equipes participantes serdo de responsabilidade de cada estabelecimento de ensino participante, ndo
cabendo ao municipio sede a cessdo dos mesmos.

d. 01 Coordenador de Alimentagao

v Indicar para a Empresa responsével pela Alimentacdo do JEPS Bom de Bola um local apropriado com infraestrutura e higiene
Vistoriado pela Vigilancia Sanitaria.

e. 01 Coordenador de Transporte;

v" E de responsabilidade da Prefeitura Municipal o transporte interno dos alunos atletas e arbitros participantes do JEPS Bom
de Bola sendo: deslocamento dos alojamentos ao refeitério e locais de competigdo.

v Na chegada dos drbitros, disponibilizar transporte para leva-los da rodoviaria ao alojamento/hotel.

f. 01 Coordenador de Servigos Gerais

v Providenciar zeladores nos locais de alojamentos (municipais) e competicdes, inclusive nos sdbados, domingos e feriados;
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Providenciar um encanador e um eletricista de plantdo permanente durante a realizagdo dos jogos, para atendimentos de
emergéncias;

Providenciar material de limpeza para os locais de alojamento (escolas municipais) e competicdo;

A limpeza da area comum é de responsabilidade das zeladoras da escola, e a drea interna por conta das delegagdes.

01 Coordenador de Seguranga

Obrigatoriamente, em tempo habil, oficiar os comandos das Policias Militar e Civil e demais 6rgaos competentes, a fim de
que os mesmos possam planejar a segurancga do evento;

Assegurar policiamento efetivo adequado em todos os locais de competigdo;

Promover servico de “ronda” policial nos alojamentos, de forma a oferecer garantias de seguranga aos membros da
Comissdo Técnica, equipes de arbitragem, membros da Comissdo de Etica, técnicos, professores, atletas, dirigentes e outros;
Para os locais de alojamentos, durante o periodo noturno, mesmo sendo solicitado no Regulamento dos Jogos Escolares Bom
de Bola para que os estabelecimentos de ensino tragam sua seguranca prépria, o municipio sede devera elaborar um
planejamento, utilizando os vigias dos estabelecimentos de ensino, guardas municipais e/ou outros;

01 Coordenador de Atendimento Médico

Providenciar atendimento médico-hospitalar via SUS a todos os participantes em caso de necessidade.

01 Coordenador de Futebol (atendimento aos campos e materiais)

Verificar todos os campos se estdo com os materiais corretos para iniciar os jogos de acordo com a programagao;

Providenciar dgua para a equipe de arbitragem em todos os campos durante o periodo de realizagdo dos JEPS Bom de Bola.

5. CONGRESSO TECNICO/SESSAO PRELIMINAR

v

v

Providenciar local (preferencialmente um auditério) com acomodagdes para os dirigentes, técnicos, professores, imprensa e
publico em geral;

01 impressora;

Servigo de som no interior do auditério, compativel com as instalagdes do local;

Organizar a sessdao com a supervisdo e orientagdo da Paranad Esporte. O roteiro da locu¢do do cerimonial devera ser
apresentado com antecedéncia a Dire¢do Geral do evento e a Assessoria de Cerimoniais, para verificagdo e aprovacao;
Instalagdo de mastros e dos pavilhdes (Brasil, Parana, municipio sede), para a execugdo dos hinos do Brasil e do Parana na
parte solene;

Providenciar o mestre de cerimonias;

6. CERIMONIAL DE ABERTURA

v

N N N

Organizar e realizar o Cerimonial de Abertura, com supervisdo e orientacdo da SEED/PRESP, onde se fazem necessarias as
seguintes providéncias minimas:

Um local adequado (estadio, gindsio ou outro) com as condi¢Ges necessarias para acomodar os participantes do cerimonial e
o publico;

Mastros para as bandeiras do Brasil, do Parand, e do Municipio Sede;

Reservar um local para as autoridades;

Providenciar a liberagdo do transito préximo ao local para concentragdo das delegagdes e facilitar o acesso do publico;
Confeccionar placas, ou similares, com os nomes dos estabelecimentos de ensino/municipios participantes;

Instalar aparelhagem completa de som de boa qualidade, que possibilite entendimento por parte do publico e orientacdo dos
participantes;

Providenciar a pira olimpica e a tocha para o fogo simbdlico;
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Indicar o (a) aluno atleta para proferir o juramento do atleta;

Indicar o (as) aluno (os) atleta (s) para conduzir o fogo simbdlico;

A consideragdo e com recursos do préprio municipio sede organizar os eventos apotedticos como: Abertura festiva (raio
laser, shows, e outros); Demonstragdo de artistas e outros; Shows pirotécnicos.

Expor as marcas do Governo do Estado do Parana, Secretaria de Estado da Educagdo, Secretaria de Estado do Esporte e
Turismo e Prefeitura Municipal sediante, em igual propor¢do, obedecendo a critérios fixados em conjunto com a Assessoria
de Comunicagdo da PRESP;

Designar um locutor oficial, o qual devera citar no inicio, nos intervalos e no término da solenidade o nome das instituicdes
promotoras e realizadoras do evento;

Apresentar a Comissao Técnica da PRESP no evento, roteiro da locugdo a ser desenvolvida no Cerimonial de Abertura, para

verificagdo e aprovacgao;

OBS.: Manter disponivel durante todo o periodo da competigdo, assisténcia técnica para a parte de informatica.

7. MATERIAIS PARA COMISSAO CENTRAL ORGANIZADORA (C.C.0)

SN N N N N N N N N N SR VRN

v

01 cx canetas esferograficas cor azul; vermelha e preta;

01 impressora grande (com tonner reserva) e com Scanner;
05 canetas marca-texto;

06 pincéis atdmicos;

05 réguas (30 cm);

01 tesoura;

02 extratores de grampos;

01 estiletes;

05 rolos de fita crepe;

02 rolos de fita durex;

02 caixas de clipes tamanho 2;

03 grampeadores 26/6 (tamanho médio) e 01 caixa de grampo para grampeador 26/6;
10 pastas com elastico;

01 caixa de etiquetas;

01 caixa de Resmas Sulfite A4;

8. INFORMACAO, MARKETING E DIVULGACAO.

v

Providenciar placas indicativas para a CCO, locais de competicdo, alojamentos, hospitais, e outros servigos de utilidade, que
deverdo estar afixadas em locais de facil visualizagdo;

Providenciar divulgacdo dos jogos no municipio, na regido, no estado e no pais, através da imprensa escrita e eletrénica, além
da confecgdo de materiais graficos promocionais;

Quando o municipio sede for elaborar materiais promocionais sobre o evento, antes de suas confeccBes, solicitar a
aprovagdo da Assessoria de Comunicag¢do da PRESP. Deverdo constar em todos estes materiais as logomarcas do Governo do
Estado, Secretaria de Estado da Educagdo e Secretaria de Estado do Esporte, em igual propor¢do a Prefeitura Municipal e
patrocinadores. Exemplos: cartazes, banners outdoors, folders, bonés, camisetas, Backdrops e outros;

Quando o municipio sede for enviar “releases” para a imprensa escrita e/ou eletrbnica, deverd incluir o nome/marca do
Governo do Estado do Parand, Secretaria de Estado da Educacdo, Secretaria de Estado do Esporte. Exemplos: Jingles

promocionais, propagandas em jornais e revistas, inser¢des de chamadas na televisdo e outros;
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As logomarcas a serem utilizadas devem ser solicitadas a Coordenagdo de Marketing da Secretaria de Estado do Esporte do
Parana.
Na fase final o municipio sede deve produzir 01 backdrop =» lona -com estrutura em trelica, medindo 6mx 3m

(Comprimento x Altura), com as logomarcas da competi¢do, do governo, do municipio sede e do patrocinador.

O Backdrop sera colocado no local de premiagdo. O layout do backdrop deve ser aprovado pela Coordenagdao de Marketing
da PRESP.
Garantir espagos em todos os locais de competicdes para colocacdo de material de divulgagdo da SEED/PRESP e

patrocinadores.

9. MATERIAIS PARA AS EQUIPES DE ARBITRAGEM

v
v

Todo o material deverd estar disponivel preferencialmente até 72 horas antes do Cerimonial de Abertura do evento;

Providenciar a distribuicdo de dgua para as equipes de arbitragem em todos os locais de competi¢do durante os periodos de

realizacdo das disputas;

10. MATERIAL ESPORTIVO NECESSARIO (Para cada Campo)

v

AN N N N U N N N N N NN

01 par de redes de nylon;

01 mesa com 02 cadeiras;

02 bancos de reservas;

banco para atendente de primeiros socorros;
01 jogo de camisas ou coletes com nimeros;
01 caixa para carregar material;

01 placar de mesa;

01 par de bandeiras;

01 maca;

01 jogo de plaquetas de substituicdo de atletas,
04 canetas esferograficas (cor azul ou preta);
01 rolo de fita crepe;

01 régua (30 cm).
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G

ANEXO Il - MODELO PARA COMPOSICAO DA COMISSAO EXECUTIVA MUNICIPAL

COMISSAO EXECUTIVA MUNICIPAL

FUNCAO NOME

PRESIDENTE DE HONRA e ettt ettt ann
PRESIDENTE EXECUTIVO ettt sttt aan
COORDENADOR GERAL ettt
COORDENADORTECNICO ettt snas
ASSESSORIA DE ALIMENTAGAOD ettt et aenana
ASSESSORIA DE ALOJAMENTOS ettt
ASSESSORIADE SAUDE e ettt n e
ASSESSORIADE CERIMONIAL ettt e et ettt aenanans
ASSESSORIADE IMPRENSA ettt ean
ASSESSORIA DE INFRAESTRUTURA ettt
ASSESSORIADE SEGURANGA ettt
ASSESSORIA DE SERVICOS GERAIS ettt een
ASSESSORIADE TRANSPORTE et bt

ASSESSORIA DO FUTEBOL e
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@ GOVERNO DO ESTADO DO PARANA j’, JOGOS
< SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO / ESPORTE ESCOLAR (5. Egcfkﬁfﬁﬁ’
MA NUCLEO REGIONAL DE EDUCACAO/PREFEITURA MUNICIPAL

SECRETARIA DO ESPORTE

TERMO DE COMPROMISSO

Estamos cientes das responsabilidades do nosso Municipio para a

Sediagdo da Fase Final dos Jogos Escolares Bom de Bola, a ser realizadode  a
de 2024, comprometendo-nos a realizar todas as solicitacdes deste

Manual de Responsabilidades, até o prazo de trinta (30) dias antes da

competicao.

, de 2024.

Prefeito (2) Municipal.

Chefe Nucleo Regional de Educacao.

Representante da Parana Esporte/SEED.
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