
PASSO A PASSO PARA A DOAÇÃO DE

NOTAS FISCAIS ÀS ENTIDADES

SEM FINS LUCRATIVOS



Qualquer pessoa física pode efetuar a doação das notas ou cupons fiscais sem a identificação do CPF do 
consumidor para as instituições sem fins lucrativos cadastradas no programa. Com isso, as entidades participam 
de sorteios e conseguem resgatar os créditos acumulados nas compras. 

O prazo para doar uma nota é de 30 dias da data da emissão.  

1º - Entre com CPF e senha de usuário ou clique em “Cadastre-se”, se ainda não é cadastrado;

2º - Clique na aba “Minhas Doações”;

3º - Clique em “Doar notas”;

4º - Digite os dados do documentos fiscal;

5º - Localize a instituição pelo CNPJ ou pela área de atuação e cidade;

6º - Clique em “Doar Nota” para finalizar;

7º - Consulte suas doações.



1º – Entre com CPF e senha de usuário ou clique em “Cadastre-se”, se ainda não é cadastrado;



2º – Clique na aba “Minhas Doações”;



3º – Clique em “Doar Notas”;



4º – Nos DADOS DO DOCUMENTO FISCAL , escolha com ou sem chave de acesso. Na dúvida, clique em “Saiba 
mais” ;

9999 9999 9999 9999 9999 9999 9999 9999 9999 9999 9999



5º – Somente a Nota Fiscal Eletrônica (NF-e) e a Nota Fiscal Consumidor Eletrônica (NFC-e) possuem chave 
de acesso composta por 44 dígitos.

NF-e

NFC-e 



6º – Par doar Cupom Fiscal ou Nota Fiscal de Venda a Consumidor (preenchimento manual), marque a opção 
sem chave de acesso. 



7º – Digite o CNPJ do emitente da Nota Fiscal (preenchimento manual) ou do Cupom Fiscal ; 
Selecione o tipo do documento e digite a data de emissão; 



8º – Digite o número do documento fiscal. O número do Cupom Fiscal é o COO (Contador de Ordem de Operação).  
Digite o valor do documento; 



9º – Há duas maneiras de localizar a entidade: pelo CNPJ ou Pesquisa Avançada; 
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10º – Marque “Pesquisa Avançada” para localizar a entidade pela Área de Atuação e por Município ;



11º – Selecione a Área de Atuação e o Município ;



12º – Clique em “Consultar” para listar as entidades; 



13º – Consulte também pela Razão Social . Clique em “Consultar” para listar a entidade; 



14º – Clique em DOAR NOTA.



15º – Aparece a mensagem: Documento fiscal doado com sucesso!



16º – Após a doação, os campos dos dados do documento fiscal são limpos para possibilitar novas digitações,  
porém, os dados da entidade permanecem. Para doar para outra entidade, repita os passos do 9º ao 14º.



17º – Para consultar as doações, clique em “Minhas Doações”; 



18º – Digite o nome da entidade e clique em “Pesquisar” ;



19º – Digite o mês e ano da doação e clique em “Pesquisar ”;


