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l. INTRODUCAO

O Programa Estadual de Fomento e Incentivo ao Esporte (PROESPORTE),
foi instituido a partir da Lei Estadual de Incentivo ao Esporte (n° 17.742/2013), que
permite a concessao de auxilio financeiro a projetos credenciados pela Secretaria de
Estado do Esporte e Turismo do Parana - SEET. Estes valores sdo destinados a partir
de parte do ICMS arrecadado de instituigbes contribuintes.

O PROESPORTE tem por finalidade facilitar as oportunidades e condi¢cdes de
acesso ao esporte, estimular o desenvolvimento esportivo em todas as regides do
Estado, além de fomentar a pesquisa nas diversas areas correlatas. Desta forma, a
SEET se compromete com o aumento dos investimentos na area, que impactardo na
oferta, na qualificacdo dos servicos esportivos ja existentes e na implementacdo de
Novos projetos.

Os editais de chamamento de projetos representam um marco no crescimento
das politicas de incentivo ao esporte do Estado do Parand e pretendem estimular
acOes capazes de “sensibilizar os cidaddos quanto a importancia da pratica,
assegurando-lhes as oportunidades e condicbes de acesso ao esporte, além de
incentivar e oportunizar o desenvolvimento dos talentos esportivos paranaenses”,
conforme estabelece a Politica de Esportes do Parana.

Por se tratar de instrumento que o Governo do Parana utiliza para estimular
desenvolvimento do esporte, abrindo mao de parcela da receita do ICMS é
imprescindivel que os recursos sejam aplicados de forma transparente, almejando
cumprimento dos objetivos em consonancia com o interesse publico das propostas,
com rigoroso cumprimento dos aspectos legais na execucdo dos projetos
selecionados, sendo imperativa a transparéncia nos processos e ha prestacdo de
contas dos recursos recebidos, que se da com base em informac¢des que subsidiam as
seguintes analises:

(@)

(@)

= Comprovacgao da realizacéo do projeto conforme aprovado
» Prestacao das contas financeiras
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I - SOBRE ESTE MANUAL

A execucdao de projetos aprovados e selecionados junto ao PROESPORTE tem
como referéncia estudos que levam em consideracdo as demandas da sociedade, o
interesse publico, e estdo em consonancia com a Politica de Esportes do Parana.

Todos os projetos aprovados e selecionados pelo PROESPORTE seréo objeto
de prestacdo de contas dos recursos recebidos, devendo ser observado rigorosamente
o contido neste Manual de Prestacdo de Contas que representa um documento
orientador quanto a prestacdo de contas dos recursos publicos destinados por meio do
mecanismo de incentivo fiscal — ICMS/PR, e devem ser executados respeitando a
legislacéo vigente e aplicavel, bem como os principios da Administracdo Publica,
objetivando cumprir os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia
e publicidade.

Por meio deste documento poder-se-a referenciar os principais aspectos da
prestacdo de contas e procedimentos regulamentares com vistas a garantir a
transparéncia e lisura na execucdo das despesas e cumprimento da parceria, em
todas as suas etapas.

Recomendamos aos proponentes do PROESPORTE que seja feita uma leitura
atenta, de forma a garantir o cumprimento de todos os prazos e procedimentos
exigidos pela lei, objetivando ndo dar causa a possiveis irregularidades e
consequentes sancoes.
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.  LEGISLACAO

[11.1. REFERENTE AO PROESPORTE

O Programa Estadual de Fomento e Incentivo ao Esporte (PROESPORTE)
foi instituido com base no Convénio ICMS 141 11 do Conselho Nacional de Politica
Fazendaria (CONFAZ), por meio dalei Estadual de Incentivo ao Esporte (n°
17.742/2013), regulamentada pelo Decreto n°® 8560, de 21 de dezembro de 2017, a
Resolucdo SEFA n° 376, de 09 de abril de 2018, ao Decreto n°® 10386, publicado no
DOE (Diario Oficial do Estado) de 05 de julho de 2018, e considerando ainda o
disposto no Art. 217, item Il, da Constituicdo Federal, o Art. 197, item Il, da
Constituicdo do Estado do Parand, e a Resolucdo n o 004, de 18 de novembro de
2011, do Conselho Estadual dos Direitos da Crianca e do Adolescente do Estado do
Parana — CEDCA-PR, sendo executado com a abertura de inscricbes e selecédo de
projetos na modalidade incentivo fiscal, em consonancia com a Politica de Esportes do
Parana disponivel em
http://www.esporte.pr.gov.br/arquivos/File/Parana_Mais Esporte/POLITICA DE_ESPO
RTES DO PARANA PROESPORTE 2018.pdf

l11.2. APLICAVEL A ADMINISTRACAO PUBLICA NA EXECUCAO DE DESPESAS
COM RECURSOS PUBLICOS

Em relacdo aos orcamentos/cotacdes/fontes de financiamento:
» Para fins de inscricdo dos projetos, ratificamos o contido no Art.39 do Decreto
8560/2017, conforme segue:

‘Art. 39. As aquisigbes e contratagbes devem priorizar a economicidade, exigindo-

se, no minimo, 03 (trés) orcamentos distintos sempre que possivel.”

- A insercdo destes orcamentos devera ser feita na plataforma digital utilizada
pelo PROESPORTE, na Aba intitulada — Documentos Complementares. Esta aba
possibilita a inclusdo de documentos por meio de upload de arquivos, para
complementar o projeto.

Paragrafo Unico: A fiscalizagdo da observancia do previsto no caput sera realizada
na prestacao de contas.
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V. MOVIMENTACAO DOS RECURSOS
a. Sobre a abertura de conta corrente

O proponente que tiver projeto selecionado para captacdo devera abrir conta
corrente vinculada ao projeto, especifica para movimentagdo dos recursos
provenientes do PROESPORTE, no Banco do Brasil, a qual devera permitir a
aplicacdo dos recursos e somente poderd ser movimentada a partir da captacdo de no
minimo 70% (setenta por cento) do valor global do projeto, mediante aprovacéo prévia
da SEET, devendo tais recursos permanecer aplicados.

Enquanto ndo empregados na sua finalidade os recursos dever&o ser aplicados
em espécie de investimento denominado pelo mercado como “baixo risco” em curto
prazo e com resgate automatico;

Recursos de outras fontes e movimentagcbes ndo condizentes ao objeto
pactuado entre as partes, conforme descrito no projeto aprovado na plataforma digital
utilizada pelo PROESPORTE, ndo poderéo ser realizados por meio da conta bancéria
especifica e exclusiva do projeto.

Os valores provenientes da aplicacdo dos recursos poderdo ser utilizados no
projeto, cabendo a CPROESPORTE analisar e aprovar previamente a utilizacdo
destes.

b. Sobre o redimensionamento do projeto

O redimensionamento do orcamento do projeto podera ser solicitado pelo
proponente, na plataforma digital utilizada pelo PROESPORTE se, findo o prazo de
captacdo de recursos, tiver obtido apenas o minimo de 70% (setenta por cento) do
valor do projeto;

A solicitacao de redimensionamento do orcamento devera sempre ocorrer antes
da execucdo da despesa, e somente apds analise e obtencéo formal de autorizacdo da
CPROESPORTE — Comissdo do Programa Estadual de Fomento e Incentivo ao
Esporte;

Na hipotese de indeferimento da solicitacdo de redimensionamento do projeto
pela CPROESPORTE, ele sera considerado finalizado.

Os recursos néo utilizados pelo proponente na execucéo do projeto, acrescidos
de sua aplicacédo, seréo transferidos para o Tesouro Estadual, no prazo maximo de 30
(trinta) dias contados apds a sua conclusdo ou mediante a expiracdo do prazo de
captacao.
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c. Sobre a utilizacéo do valor aplicado

Para utilizacdo do valor aplicado, o proponente devera fazer uma solicitacdo a
CPROESPORTE na plataforma digital utilizada pelo PROESPORTE.

ApOs a autorizagdo, as despesas deverdo ser justificadas conforme estabelece
esse manual de prestacdo de contas. Os valores ndo utilizados serdo devolvidos ao
tesouro estadual.

d. Sobre a autorizacéo para o inicio da execucao do projeto

A movimentacdo bancéria e o inicio da execucdo dos projetos poderdo
acontecer apOs autorizacdo expressa da SEET/CPROESPORTE e depois de
cumpridas todas as deliberagdes administrativas e legais.

E importante que o proponente avalie todo o contetido do projeto (identificacéo,
apresentacao, objetivos, justificativa, democratizacdo de acesso, etapas de trabalho,
plano de realizacéo, ficha técnica/curriculo, orcamento detalhado, outras fontes de
financiamento, plano de divulgacéo, plano de distribui¢cdo, publico alvo, documentos
anexados e informacdes complementares), porque todas essas informacdes seréao
confrontadas por ocasido da prestacdo de contas, procurando pela consonancia e
alinhamento quanto a execucdo do projeto, passando a se constituir em elementos
essenciais de analise com vistas a prestacdo de contas final e a sua aprovacao.

O Proponente devera indicar quais despesas deverdo ser custeadas com
antecedéncia a execuc¢do do projeto.

ApoOs a indicacdo das despesas prévias e comprovacao de realizacdo destas,
deverd ser requerida a ordem de inicio do projeto a Coordenacdo do PROESPORTE.

e. Sobre arealizacdo das despesas

Quando autorizadas, as despesas deverdo ser executadas respeitando as
seguintes normas:

i. Os recursos disponibilizados na conta bancéaria aberta em nome
do projeto poderdo ser utilizados exclusivamente para o
pagamento de despesas relacionadas no orgcamento aprovado.

ii. As despesas com o projeto devem estar de acordo com os itens
do orgcamento aprovado.

iii. Despesas nao constantes ou ndo aprovadas no orcamento nao
poderdo ser lancadas na prestacao de contas.

iv. Toda despesa deverd ser paga mediante apresentacdo de
documento fiscal, conforme apresentado nesse manual, e datadas
sempre apds a data de autorizacdo para inicio da execucgéo e
movimentacdo da conta especifica do projeto emitida pela SEET,
salvo na hipétese de requerimento de despesas prévias a
execucao.
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v. Todos os pagamentos poderdo ser efetuados por meio de cheque,
transferéncia bancaria ou cartdo de débito, constando a data a
partir da autorizacdo para movimentacado da conta especifica do
projeto emitida pela SEET, com a clara identificagéo do credor das
transacbes, devendo ser compativeis com as prestacbes de
contas mensais, e em conformidade com os extratos bancarios
anexados na prestacdo de contas mensal.

vi. Nao serdo aceitas despesas anteriores ou posteriores a vigéncia
da parceria, bem como a execucdo de despesas estranhas ao
pactuado no projeto apresentado na plataforma digital utilizada
pelo PROESPORTE, ou o parcelamento na execucdo de
despesas.

vii. As despesas executadas deverdo ser comprovadas por meio de
nota fiscal eletronica emitida em nome e com o CPF/CNPJ do
proponente, contendo o endereco do estabelecimento, os itens,
quantidades e valores unitario e total, sem rasuras e/ou emendas.
Todas as notas deverdo ser juntadas no processo prestacdo de
contas documental.

viii. As notas fiscais deverdo ser atestadas pelo proponente,
informando que o objeto foi recebido em perfeitas condi¢des e de
acordo com o aprovado pelo PROESPORTE. O atesto deve conter
a data do recebimento, nome e assinatura do proponente, e em
um local na nota fiscal (corpo da nota) que ndo prejudique a
visualizagéo dos demais dados.

ix. Para os casos onde tenha sido autorizado previamente o
redimensionamento de projeto pela CPROESPORTE, as
despesas executadas deverdo também ser justificadas no ato da
prestacdo de contas, apontando os itens substituidos no
redimensionamento.

X. Antes da execucdo de quaisquer despesas 0 proponente devera
realizar pesquisa de precos no mercado, devendo apresentar
formalmente, no minimo, trés orgcamentos validos fornecidos por
empresas legalmente constituidas, com sua regularidade fiscal
consultada antes da aquisicéo, garantindo a legitimidade do ato.

xi. Os orcamentos deverdo ser emitidos em papel timbrado da
empresa consultada, contendo CNPJ, nome legivel e assinatura
do responsavel que o emitiu. Devem conter as mesmas
especificacdes, quantitativos, precos unitario e total, conforme
descritos na aba “Orgamento Detalhado” da plataforma digital
utilizada pelo PROESPORTE, ndo sendo permitido incluir a marca
do produto.

xii. Caso seja necessario, tais valores devem ser aferidos por meio de
outras fontes (internet, tabloides, entre outros) possibilitando,
dessa forma, a verificacdo e a demonstracdo dos valores
praticados no mercado.
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xiii. A apresentacdo dos orcamentos ndo exime a responsabilidade do
proponente no caso de despesas executadas com valores
superiores ao praticado no mercado.

xiv. Quando, por qualquer circunstancia, o projeto nao for executado e
os recursos nao forem utilizados na sua totalidade, o proponente
deverd restituir o valor concedido com a devida correcao
monetaria, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis a partir do
recebimento da notificagdo, ao tesouro estadual, conforme
orientacdes e procedimentos a serem repassadas pela SEET.

V — NORMAS PARA PRESTAQAO DE CONTAS
V.1. Prazo e meio/local de entrega
V.1.1 Sobre a prestacao de contas parcial

A prestagdo de contas parcial serd efetuada mensalmente, devendo ser
inseridos os extratos bancarios no sistema de acompanhamento.

A SEET ou a CPROESPORTE poderédo a qualquer momento instaurar tomada
de contas extraordinaria para fiscalizacdo da aplicacdo dos recursos, solicitando a
documentacédo que julgarem pertinente.

V.1.2 Sobre a prestacao de contas final

A prestacdo de contas final devera ser realizada pelo proponente por meio
digital, na plataforma utilizada pelo PROESPORTE, com login e senha de acesso, no
prazo maximo e improrrogavel de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
encerramento da execucdo do projeto, conforme cronograma de atividades,
recomendando-se que a prestacao de contas seja assinada por contabilista.

O proponente deverd encaminhar a prestacdo de contas pela plataforma digital
utilizada pelo PROESPORTE, e também entregar os documentos que poderdo ser
protocolados pessoalmente ou enviados via correio, no prazo mMaximo e
improrrogavel de até 10 (dez) dias contados a partir do encerramento da execuc¢ao do
projeto na plataforma digital, para a Coordenacao do Programa Estadual de Fomento e
Incentivo ao Esporte, em 03 (trés) volumes de relatério com
resultado/produto/documento para compor a memaoria do PROESPORTE.

O proponente devera manter arquivado, de forma organizada e em arquivo que
mantenha seu bom estado de conservacdo, um volume integral do relatorio com
resultado/produto/documento, por um periodo maximo de 10 (dez) anos, uma vez que
podem ser solicitados, a qualquer tempo, pelo PROESPORTE e/ou o6rgdos de
fiscalizagao e controle externos para verificagéo.
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As medidas de acessibilidade e democratizacdo de acesso se referem a
contrapartida e sdo consideradas como critério na avaliagdo de projeto, devendo ser
comprovado seu cumprimento quando da entrega do relatério final e da prestacédo de
contas, sendo este item indispensavel para sua aprovacao.

Constitui 6nus dos proponentes a obtencdo das liberacdes necessarias junto
aos Orgaos competentes, como: sindicatos de categorias profissionais, conselhos
profissionais, entidades de administragdo do desporto, Escritério Central de
Arrecadacdo e Distribuicdo (ECAD), 6rgdos deliberativos e reguladores
governamentais e nao governamentais (no ambito federal, estadual, municipal),
autorizacdes prévias, certiddes negativas, termos de nada a opor, alvaras, impostos,
taxas, emolumentos, autorizacbes dos autores e participantes dos projetos, termos de
permissao de uso da imagem, e outros, conforme especificidade do projeto, devendo
apresentar a documentacdo comprobatdria junto com o relatorio final e a prestacao de
contas do mesmo.

V.1.3 Organizacédo da documentacéo

Os documentos deverdo ser entregues em formato A4, com as folhas numeradas
sequencialmente, encadernadas e montadas com duas perfuracdes (modelo arquivo),
na seguinte sequéncia:

a) Relatorio de atividades e metas;

b) Documentos e informes referentes a execucao financeira do projeto;

c) Documentos fiscais (comprovantes de despesas);

d) Materiais de divulgacéao;

e) Comprovantes de realizacdo da contrapartida, que foi apresentada pelo
proponente/responsavel, quando da propositura do projeto;

f) AutorizacBes e liberacBes prévias necessarias junto aos 0rgaos competentes;

g) Termos de permissao de uso da imagem;

h) Detalhamento sobre o produto esportivo resultante do projeto;

V.1.4 Vedacdes

Nao poderdo ser custeadas, com 0s recursos originarios do Incentivo Fiscal no ambito
do PROESPORTE, sendo vedada a inclusdo na prestacdo de contas das seguintes
despesas:

a) Destinadas a projetos de esporte profissional, assim como para instituicdo de
projetos voltados para a concessédo de bolsa-atleta e bolsa-técnico;

b) Sobrepostas aos itens custeados com recursos a serem obtidos junto a outras
fontes de que néo sejam oriundos do incentivo decorrentes do PROESPORTE;

c) Elaboracdo, captacdo e coordenacdo do projeto que, somadas, sejam
superiores a 5% (cinco por cento) do valor captado, devendo ser observadas as
limitacGes para as faixas orcamentarias, conforme tabela a sequir:
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Faixa Orcamentaria Limitacao
Até R$ 50.000,00 5%
R$ 50.001,00 a R$ 100.000,00 3,5%
R$ 100.001,00 a R$ 150.000,00 2,5%
R$ 150.001,00 a R$ 200.000,00 2%

d) Divulgacao e comercializagdo que, somadas, ultrapassem o limite de 20% (vinte
por cento) do orcamento total aprovado para execucao do projeto;

e) Despesas para pagamento de pessoal (equipe do projeto) que excedam 50%
(cinquenta por cento) do valor total aprovado para execucéo do projeto;

f) Qualquer tipo de pagamento ao incentivador ou ao seu representante, assim
como pagamento de despesas com passagem, hospedagem e alimentacédo de
funcionarios do incentivador ou de seu representante, ou de pessoa contratada
por este;

g) Pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie
de remuneracao a servidores da Secretaria de Estado do Esporte e do Turismo
do Parand - SEET e das entidades a ela vinculadas;

h) Qualquer pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou
qualquer espécie de remuneracdo a integrantes do CPROESPORTE;

i) Multas, juros ou corre¢cdo monetaria, inclusive referente a recolhimentos fora do
prazo (sdo de inteira responsabilidade do proponente);

j) Taxas bancérias (séo de inteira responsabilidade do proponente);

k) Tarifas telefénicas (sao de inteira responsabilidade do proponente);

[) Aquisicdo de imoveis e veiculos automotores, bem como a sua manutencao;

m) Obras e reformas.

V.1.5 Em caso de néo realizacao do projeto

Além da devolucéo integral do valor de incentivo fiscal recebido, deverédo ser
encaminhados a SEET/PROESPORTE, por meio da plataforma digital utilizada pelo
PROESPORTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento da
notificacdo, justificativa quanto a nado realizacdo do projeto, o extrato completo da
conta corrente vinculada ao projeto, o extrato da aplicacéo financeira e o0 comprovante
da devolucéo dos recursos.

VI - COMPROVACAO DE REALIZACAO DO PROJETO CONFORME APROVADO
VI.1 Relatério de Atividades

1. Deverédo acompanhar a prestacdo de contas as vias originais com assinatura
do relatério de atividades de execucgéao do projeto aprovado;

2. No caso de projetos com edi¢éo de livro, CD e DVD, devera ser entregue a
coordenacdo do PROESPORTE, junto com a prestacdo de contas, 10% (dez por
cento) da tiragem.

3. O proponente devera preencher o relatério de atividades, disponivel na
plataforma digital utilizada pelo PROESPORTE, detalhando os resultados alcancados
pelo projeto, conforme modelo que contera:
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a) 0s eventos, acOes ou produtos realizados e seus eventuais
desdobramentos;

b) abrangéncia, quantificacdo do publico envolvido e especificacdo dos
municipios atingidos;

c) relato de eventuais problemas e dificuldades enfrentados na execucgao do
projeto;

d) material de divulgacdo, como artigos e materiais divulgados na midia (por
exemplo: fotos, videos, links, utilizacdo de redes sociais, guias de revistas e jornais,
noticias, clipping, etc.). A esse respeito 0s proponentes deverdo considerar 0 que
segue:

" E obrigacdo dos proponentes zelar pelo bom nome das instituicées
envolvidas e, obrigatoriamente, incluir em todo material promocional
(impresso, virtual e audiovisual), e no(s) produto(s) resultante(s) do projeto,
comprovadamente no ato de prestacdo de contas, as logomarcas do
PROESPORTE, do Governo do Estado do Parana e da SEET. O
nome/logomarca do incentivador podera constar no material de divulgacao.

" A insercdo das logomarcas devera respeitar 0s critérios e
orientacdes contidas no Manual de uso da marca (ANEXO VI do Edital
01/2018), disponivel na plataforma digital utilizada pelo PROESPORTE, e
também no site www.esporte.pr.gov.br

. Além da insercdo das logomarcas, o proponente também devera,
obrigatoriamente, mencionar em suas pecas de divulgagdo em midias
eletrbnicas e/ou digitais (radio, TV, internet), quando utilizadas, e em suas
atividades ou eventos (na abertura e/ou no encerramento), a expressao:
APOIO PROESPORTE - GOVERNO DO ESTADO DO PARANA -
SECRETARIA DE ESTADO DO ESPORTE E DO TURISMO - LEI
ESTADUAL DE INCENTIVO AO ESPORTE.

" Todos os materiais de divulgacdo deverdo ser enviados para
aprovacdo prévia no e-mail proesporte@seet.pr.gov.br. O prazo para
analise é de até 10 (dez) dias uteis;

. Em caso de ano eleitoral, a aplicacdo das logomarcas seguira as
orientacbes determinadas pelo Tribunal Regional Eleitoral — TRE para o
pleito;

VIl - PRESTACAO DE CONTAS FINANCEIRAS
VII.1 Prestagcéo de contas parcial

Mensalmente, desde a abertura até o encerramento, o proponente deve anexar
na plataforma digital utilizada pelo PROESPORTE os extratos bancarios da conta
corrente e das aplicagbes financeiras vinculadas ao projeto, com informagdes
completas e saldo bancario, sempre ao primeiro dia util do més subsequente.
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VII.2 Prestagéo de contas final

VIl.2.1. Documentos a serem anexados

a) As vias originais devidamente quitadas, das guias de recolhimentos de
Impostos referentes aos recolhimentos dos encargos fiscais e sociais decorrentes de
despesas com a realizacao do projeto;

b) No ato da contratagcdo de profissionais ou empresas para prestacdo de
servicos 0s contratos devem ser formais e registrados em cartorio, observando a
legislagdo vigente;

c) Contrato de locacéo de espaco, quando houver;

d) Em caso de irregularidade na documentacdo da prestacdo de contas o
proponente sera notificado e terd o prazo de 10 (dez) dias corridos para a devida
regularizacao a partir do recebimento da notificagéo;

VII.2.2 Retencao de impostos

a) O proponente pessoa fisica ou juridica devera reter do prestador de servico
pessoa fisica, o percentual referente ao ISS (Imposto Sobre Servi¢os), que devera ser
pago a Prefeitura do Municipio de residéncia. Se o prestador de servigo possuir alvara
de autbnomo correlato com a funcdo exercida, ndo sera necessario reter este
percentual, mas devera anexar o alvara a prestacéo de contas;

b) O proponente pessoa juridica devera reter do prestador de servico pessoa
fisica o IR (Imposto de Renda), que devera ser recolhido (pago) ao Ministério da
Fazenda (Receita Federal) de acordo com tabela em vigor;

c) O proponente pessoa juridica, ao efetuar o pagamento ao prestador de
servico pessoa fisica, devera efetuar desconto de acordo com a portaria interministerial
que dispbe sobre o teto da contribuicao:

- Desconto de 11% a titulo de INSS, sobre o valor bruto de até R$ 5.189,82.

- Acima de R$ 5.189,82 descontar o valor fixo de R$ 570,88. Anualmente, em
janeiro, € expedida uma portaria interministerial que dispbe sobre o teto de
contribuicao;

d) O proponente pessoa juridica ao efetuar o pagamento ao prestador de
servico pessoa juridica efetuara o recolhimento de INSS de 20% sobre o valor bruto do
servico prestado:

ALIQUOTA DA EMPRESA — Artigo 22 da Lei 8.212 de 1991 — A contribuicéo a
cargo da empresa, destinada a Seguridade Social, além do disposto no art. 23, é de:

| — vinte por cento sobre o total das remuneragdes pagas, devidas ou creditadas
a qualquer titulo, durante o més, aos segurados empregados e trabalhadores avulsos
que lhe prestem servigos, destinadas a retribuir o trabalho, qualquer que seja a sua
forma, inclusive as gorjetas, os ganhos habituais sob a forma de utilidades e os
adiantamentos decorrentes de reajuste salarial, quer pelos servicos efetivamente
prestados, quer pelo tempo a disposicdo do empregador ou tomador de servigos, nos
termos da lei ou do contrato ou, ainda, de convencao ou acordo coletivo de trabalho ou
sentenca normativa. (Redagéao dada pela Lei n°® 9.876, de 1999).
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e) Direito autoral ndo € considerado prestacdo de servico e esta isento de
desconto de 11% (onze por cento) e do recolhimento de 20% (vinte por cento) da parte
patronal;

f) O proponente pessoa fisica ndo deve reter do prestador de servico pessoa
fisica 0 IR, 0s 11% a titulo de INSS e nem deve arcar com os 20% da parte patronal,
conforme Instrucdo Normativa INSS/DC N°. 100, de 18 de dezembro de 2003, DOU
DE 30/03/2004 — RETIFICACAO, a seguir transcrito:

Art. 99. — Paragrafo unico. O disposto no inciso Ill do caput ndo se aplica
quando houver contratacdo de contribuinte individual por outro contribuinte individual
equiparado a empresa, ou por produtor rural pessoa fisica ou por misséao diplomatica e
reparticdo consular de carreira estrangeiras, bem como quando houver contratacao de
brasileiro civil que trabalha para a Unido no exterior, em organismo oficial internacional
do qual o Brasil € membro efetivo.

VII.2.4 Material permanente

a) Caso haja necessidade de aquisicdo de material permanente, devera ser
solicitada uma autorizacdo prévia a Coordenacdo do PROESPORTE, por meio da aba
diligéncia, na plataforma digital utilizada pelo PROESPORTE, devendo ser aguardada
a autorizacao para a execucao da despesa;

b) As despesas com a aquisicdo de material permanente (despesas de capital),
somente serdo aceitas no caso de seu valor, comprovadamente, ser menor do que o
valor para a locacédo do bem pelo periodo de execucéo do projeto;

c) Eventuais materiais permanentes remanescentes da execucdo do projeto,
adquiridos com recursos oriundos deste edital serdo incorporados ao patrimoénio da
Secretaria de Estado do Esporte e do Turismo do Parana — SEET ou, com a anuéncia
desta, poderdo ser doados para instituicdo que desenvolva projeto semelhante ao
executado no estado do Parana;

d) Para efeito de referéncia serdo considerados como material de consumo
(despesa corrente) e permanente (despesa de capital) os elencados no Manual
Técnico do Orcamento — exercicio 2018 — Coordenacdo do Orcamento Estadual do
Governo do Estado do Parana — Secretaria de Estado da Fazenda, disponivel em:
http://www.portaldatransparencia.pr.gov.br/arquivos/File/planejamento_orcamento/Man
ualTecnicodoOrcamento 2018.pdf;

e) O proponente devera apresentar a comprovacao da doacao na prestacdo de
contas do projeto.

VII1.2.5 Notas fiscais

a) Na emissdo das notas fiscais emitidas para pagamento das despesas
relacionadas no projeto, devera constar: nome do proponente, nimero do projeto, data
da emissao, valores unitarios discriminados, quantidade, espécie e o valor total da
despesa na nota fiscal, recibo ou cupom fiscal,

b) Nas notas fiscais emitidas para pagamento de prestacdo de servico devera
constar o nome de cada prestador de servico com a respectiva atividade exercida e
com o valor individual do servico. As notas fiscais s6 serdo aceitas se as atividades
executadas pelas pessoas juridicas forem pertinentes as atividades da empresa;
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c) Os dados do proponente e do projeto deverdo ser preenchidos
impreterivelmente pelo emissor da nota fiscal, o mesmo valendo para o recibo ou
cupom fiscal;

d) Nota fiscal de microempreendedor individual (MEI) somente poderd ser
emitida quando os servicos executados forem do proprio prestador de servico;

VIl.2.6 Recibos

a) O recibo de pagamento de auténomo (RPA) como comprovacao de despesa
(pessoa fisica) devera ser emitido com data a partir da autorizacdo para movimentacao
da conta pela SEET, e deve conter nome completo do prestador de servico, nUmero de
identificacdo, endereco completo, os valores e as retengdes obrigatérias para
pagamento a pessoa fisica.

b) Os recibos referentes as despesas com taxi devem ser preenchidos em nome
do proponente e devem conter a placa do veiculo, o itinerario, 0 nome e nimero do
projeto.

c) Os comprovantes de despesas, quando tiverem tamanho inferior ao de uma
folha A4, deveréo ser colados individualmente em papel A4.

d) A movimentacdo dos extratos da conta corrente vinculada ao projeto deve ser
compativel com os comprovantes de despesas apresentados na prestacéo de contas.

e) Nao deveré ocorrer adiantamento de pagamento sem o devido comprovante
fiscal.

f) Nao deverdo ser executadas quaisquer despesas nao previstas e
discriminadas na aba Orcamento Detalhado do projeto, constante na plataforma digital
utilizada pelo PROESPORTE.

VIIl = ENCERRAMENTO DO PROJETO

1. Cabe a SEET como agente executor do programa, a analise e fechamento da
prestacao de contas e do relatério final do projeto a ser preenchido no prazo de até 90
(noventa) dias, contados a partir da data da entrega impressa dos documentos de
prestacao de contas final.

2. Apos a finalizacdo da prestacdo de contas, se houver saldo remanescente
nao utilizado, o proponente devera realizar a transferéncia bancaria para o tesouro
estadual. O comprovante de depdsito deverd ser anexado na plataforma digital
utilizada pelo PROESPORTE. Apo6s a execuc¢do dos recursos e qualquer devolucéo
remanescente aos cofres publicos, se houver, os extratos bancérios deverdo estar
zerados, devendo ser apresentados na prestacdo de contas final, para comprovacao.

3. Apos a finalizacdo dos procedimentos bancérios que culminem com a conta
zerada, o0 proponente devera anexar na plataforma digital utilizada pelo
PROESPORTE, como documento comprobatério no ato de prestacdo de contas, o
Termo de Encerramento da Conta Corrente (no prazo maximo de 05 dias Uteis), a ser
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emitido pelo banco, informando que a conta esta encerrada, com declaracdo assinada
pelo gerente da unidade da conta, emitida pela agéncia bancéria.

4. A prestacdo de contas sera julgada Regular, Regular com Ressalvas ou
Irregular quando:

a) Regular: quando expressar, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos
demonstrativos contébeis, financeiros, a legalidade, a legitimidade, a eficacia e
a economicidade dos atos de gestao do responsavel, bem como o atendimento
das metas e objetivos, e cumprimento integral ao objeto pactuado.

b) Regular com Ressalvas: quando evidenciarem impropriedade ou
qualquer outra falta de natureza formal, da qual ndo resulte dano ao erario ou a
execucao do programa, ato ou gestao;

c) Irregular: quando comprovada qualquer das seguintes ocorréncias -
omissao no dever de prestar contas; infracdo a norma legal ou regulamentar;
desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos; desvio de finalidade
ou qualquer tipo de dano ao erario.

= A reprovacéao das contas resultara em encaminhamento para a Comissao
de Acompanhamento e Fiscalizacdo, nomeada pelo Secretario de Estado do
Esporte e do Turismo, para que apure se a conduta do proponente incorre em
sancoes e penalidades a serem aplicadas.

*A Comissdao de Acompanhamento e Fiscalizacdo, nomeada pelo
Secretério de Estado do Esporte e do Turismo, realizara a andlise, julgamento e
recomendacdo quanto a aplicacdo de sancdes e penalidades aos proponentes e
incentivadores que incorrerem nas situacdes previstas nos artigos 32, 33 e 34
do Decreto no 8.560/2017, bem como em quaisquer outras irregularidades ou
infracbes ao contido no presente edital, no referido Decreto, na Lei n°
17.742/2013 e na legislacédo fazendaria aplicavel.

=0 descumprimento de quaisquer das disposi¢cdes do presente edital, das
normas legais aplicaveis, e a inexecucdo total ou parcial do projeto poderao
resultar na aplicacdo de medidas de carater disciplinar, podendo ser aplicadas
as seguintes medidas disciplinares, de acordo com a conduta do infrator:

a) Adverténcia, aplicada nas hipbéteses de descumprimento de
formalidades nos procedimentos de incentivo, na execucdo do projeto e na
prestacao de contas;

b) Multa, aplicada no percentual de 0,1% a 0,5% do valor recebido nas
hipoteses de atraso nas prestacdes de contas mensais ou na reincidéncia de
conduta que resultou em adverténcia;

c) Multa, aplicada no percentual de 2% a 5% do valor recebido nas
hipteses de emprego indevido dos recursos;

d) Impedimento de Proposicao e Incentivo de Projetos por até 05 anos,
aplicada na hipotese de constatacao de fraudes.
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» As penalidades poderéo ser aplicadas de forma isolada ou em conjunto e
sua aplicagdo ndo afasta a reparagdo de eventuais danos resultantes de
fraudes ou ma aplicacao dos recursos

» A aplicagcdo das penalidades descritas acima ndo afasta a
responsabilizacao civil e criminal dos responsaveis, quando for o caso.

5. Estando regular a prestacdo de contas, a SEET efetuara os lancamentos
correspondentes, dando ciéncia ao proponente do fechamento e da concluséo por
meio de documento comprobatario.

6. Eventuais omissdes ao presente Manual de Prestacdo de Contas serdo
dirimidas pela Coordenagdo do PROESPORTE que podera ouvir a CPROESPORTE,
de acordo com a legislacéo aplicavel ou correlata.

Informacgdes:
Coordenacédo do Programa Estadual de Fomento e Incentivo ao Esporte
(41) 3361-7748 / 7750 | proesporte@seet.pr.gov.br

Curitiba, 01° de Fevereiro de 2019.
Coordenacédo do Programa Estadual de Fomento e Incentivo ao Esporte
PROESPORTE
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